PHAN 11 (tiép theo)

Sb: 183/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 07/03/2024 18:44:37 +07:00

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG, NGUOI CO CONG VA
XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN ‘
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 183 /0D-UBND-HC ngay 07 /3/2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tink Bong Thap)

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

nguwoi than thich cham soc (2.000777)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

1. Tro gilp x& hdi khan cap vé hd tro chi phi diéu tri ngwoi bj thwong ning ngoai noi cw tri ma khong cé

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
Nép ho so thi tuc ’
hanh chinh: Ca B B ) . Sang: tu 07 gio deén

Buge | Mhan chudgn bj ho so| 1. NOp truc tiep qua Bo phan tiep nhan va tra két qua cua Uy ban | 11 gis 30 phat;

‘;"'C ddy i theo quy |nhan dan cap huyen. Chidu: tir 13 gis 30
dinh va ngp ho so'| 2. Hozc thong qua dich vu buu chinh cong ich. phat dén 17 gio cua
qua cac cach thuc cac ngay lam viéc.
sau:

3. Hodc np truc tuyén tai website Cong Dich vu cdng cua tinh | Khong quy dinh (tly
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khach hang)
 Cong chirc tiép nhan ho so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra Chuyén ngay hd
. % A » | ket qua hodc qua dich vy buu chinh cong ich, kiem tra tinh chinh Xac, | so tiép nhan truc tiép
.| Tiep nhan va nan tryc U
Buwéc PO > | day da cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao trong ngay lam viéc
chuyen ho so thu ) e >
2 co so dit liéu cia phan mém mot cira dién tir caa tinh. (khéng dé quéa 03 gio

tuc hanh chinh

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh,
cong chuec tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chirc, ¢ nhan bo sung,

lam  viéc) hoac
chuyén vao dau gio
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hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao So theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
va chuyén giao toan bo hd so cing Phiéu kiém soat cho Phong Lao
do6ng — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

ngdy lam viéc tiép
theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

3. Ddi voi hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cdng cua Tinh, cdng chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra ket qua phai xem xeét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khéng thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chirc, vién chic tiép nhan
phai c6 théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day
da mot lan dé t6 chuc, ca nhan bo sung day da, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc théng bao duogc thuc hién
thdng qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan toi ngudi dan trén
Cdng Dich vu cdng cua Tinh.

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 1¢ thi cong chir,
vién chuc tai B phan tiép nhan va tra két qua 'giép nhan ’va chuyeén
cho Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy
trinh.

Khong qua 01 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyen.

Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

“Sau khi nhan ho so thii tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tiep nhan ho so

02 ngay lam viéc,
trong do
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kiém tra, tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét
dinh ho tro chi phi diéu tri ngudi bi thuong ning ngoai noi cu tri ma
khong c6 nguoi than thich cham soc

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;
Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén)

01 ngay lam viéc

- Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
- Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

- Van thu Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

- Chu tich Uy ban nhan dan huyén

- Van thu Uy ban nhéan dan huyén

02 gio lam viéc
01 gio lam viéc
0,5 gio lam viéc
04 gio lam viéc
0,5 gio lam viéc

- P6i voi hod so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, thi
trong thoi gian 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so tra lai ho
so kém theo thdng béo bang van ban va néu rd ly do, noi dung can bo
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to
chtic, ca nhan thdng qua B phan tiép nhan va tra két qua. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so.

01 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyeét tha tuc hanh
chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so va
Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tw, dién
thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap ¢ tham quyen cho phép doi
véi ho so gial quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi

0,5 ngay lam viéc
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gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh Glay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan I~<et qua théng qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)

- Trudng hop ndp hod so qua dich vy cong tryc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan
Cap x4, khi di mang theo hd so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo
tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhén két qua truc tuyén thi
théng qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gid dén 11 gio 30 phat; Chieu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi hd tro ctia co quan, to chic truc tiép cap ctu, chira tri cho ngudi bi thuong ning.
b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

1.3. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc truc tiép cap ctu, chita tri cho nguoi bi thuong nang.
1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro chi phi diéu tri nguoi bi thuong ning.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong.

1.7. Tén miu don, miu to khai: Khong.

1.8. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s 20/2021/ND-CP

Nhitng ddi twong duoc hd tro chi phi diéu tri: Ngudi bi thuong ning do thién tai, hoa hoan; tai nan giao thong, tai nan
lao dong nghiém trong hodc do cac ly do bat kha khang khic ngoai noi cu tri ma khong c6 nguoi than thich cham séc.

1.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh
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Piéu 13 Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phi quy dinh chinh sach tro gitp x& hoi d6i véi dbi
tugng bao tro xa hoi.

1.10.Lwu hd so (ISO)

Thanh phan hé so luu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;
Phong Lao dong —
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vén ban tra 16i cua don Thuong binh va X hoi

vi d6i voi ho so khong dap (ng yéu cau, diéu kién.
Tu 05 nam, sau do

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP chuyén hd so dén kho
ngay 23/11/2018 caa B truong, Cha nhiém Vin phong Chinh phai | B6 phan tiép nhan va luu trir caa Tinh.
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 | tra két qua caa Uy ban
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché | nhan dan cip huyén
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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2. Giai thé co sé tro gilip xa hdi ngoai cong lap thugc tham quyén thanh Iap cia Phong Lao ddong — Thwong binh
va Xa hdi (2.000298)

2.1.

Trinh tw, cach thiic, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

tuc hanh chinh

bé sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 16 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu Ch6~i nhan ho so, cong chuc 'Eié'p‘nhafm ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong

TT | Trinh tw thuc hién Céch thikc thuc hién Thoi gian giai quyét
, i y | Sang: tir 07 gio dén 11
3 1. Nop truc tiep qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy | gij¢ it Chidu: tt
NGp hd sor thii tyc | b s Fc)iénl{:ép ﬁl)n?én PR TR AR 1 B gr(])m’hghée*u'g
Buge | Nanh  chinh: Co i > glo 50 phut den
l:'LO’C quan, té chic 2. Hodc qua dich vu buu chinh cong ich glo Ccua cac ngay lam
chudn bi hé so day VigC.
dii theo quy dinh 3. Hoic nop tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh | Khéng quy dinh (tdy
bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khéach hang)
1. Boi véi ho so duoc nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra ket qua hoac qua dich vy buu chinh cong ich, cong chuc tiép
nhan ho so tai By phan tieép nhan va tra ket qua xem xét, kiém tra ) .
tinh chinh xéc, day du cua hd so; queét (scan) va luu trix ho so dién Qhuyén ngay _hé
tar, cap nhat vao co s& dir liéu caa phan mém mot cira dién tir caa | so tiep nhan truc tiep
) tinh; trong ngay lam viéc
Buoc 'Cl'rl]zp in r;\%arslo' ﬂ\llg a) Truong hqp, hod so chua day du, chua chinh xac theo quy I(glno?/(igégehggi c(:)k?u géﬁ
2 y dinh, cong chuc tieép nhan ho so phai hudng dan to chuc, cd nhan ' : y

vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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chuc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua; vao So theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soét cho
Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy
trinh.

2. Dbi voi hd so duoc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cdng chuc tiep nhan ho so tai Bo phan tiep nhan va
tra ket qua phai xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khdng thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc, vién chuc tiép
nhan phai c6 thong bao, néu ré noi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, day du mot lan dé to chic, ca nhan bo sung day da, chinh xéc
hodc gui ding dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién théng qua chac ning giri thu dién tar, gui tin nhin toi
ngudi dan trén Céng Dich vu cng cua Tinh.

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 18 thi ¢éng chuc,
vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén
cho Phong Lao dong — Thuong binh va X& hoi dé giai quyét theo
quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén.

Bwoc

Giai quyét thia tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua, céng chirc chuyén mon Phong Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi xtr ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Phong Lao d¢ong — Thuong binh va Xa hoi)

14 ngay lam viéc




- Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chirc dugc giao xur Iy hd so tham dinh, tham muu Lanh d¢ao Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh; cap nhat
thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh. Trong do:

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

11,5 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop cé quy dinh tham tra, xac minh ho so.

Déi Vvéi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 thaim quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung
can bd sung, hoan thién hd so dé gui cho to chuc, ca nhan théng
qua Bo phan mot ctra. Thai gian thdng béo tra lai hd so khong qua
03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir trudng hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan dua ho so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cira dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyen
cho phép doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh truéc thoi han
quy dinh.

- T4 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

0,5 ngay lam viéc
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theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (XUat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem
tra phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va
trao két qua.

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung thm Kiém soéat thu tuc hanh chinh va Phuc
vu hanh chinh cong, khi di mang theo hd so gdc dé ddi chiéu va
nop lai cho céan bo tiép nhan ho so; trudng hop ding ky nhén két
qua truc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: t 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chieu: tur 13 gio 30 phut dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

2.2.Thanh phan, sé lugng h so
a) Thanh phan ho so:

_-bon dé nghi giai thé co so cua to chirc, ca nhan ding ky thanh 1ap co so, trong d6 c6 néu rd 1y do dé nghi giai thé
(Mau so 04b tai Phyu luc ban hanh kém theo Ngh; dinh 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh ve thanh
ldp, to chic, hoat dong, gidi thé va qudan Iy cdc co so tro gidp xa hoi);

- Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xu ly;

- Danh sach d6i twong va phuong an giai quyét khi co s& giai thé;
- Céc tai lidu lién quan khac (néu co);

- Kién nghi giai thé co sé caa co quan c6 tham quyén (néu co).
b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.3.Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co sé tro gilp xa hoi, to chirc, ca nhan dang ky thanh 1ap co so, co
quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dia phuong. ’
2.4.Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén.
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2.5.Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé co s tro gilp xa hoi ngoai cong lap.
2.6.Phi, 1€ phi: Khong.
2.7.Tén mau don, mau to khai

~ bon dé nghi giai thé co sd cua to chirc, ca nhan ding ky thanh 1ap co s, trong d6 c6 néu rd 1y do dé nghi giai thé (Md~u7
s0 04b tai Phu luc ban hg‘mh kem theo Nghi dinh 103/2017/NP-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to
chure, hoat dong, giai thé va quan 1y cdc co so tro giup xd hoi).
2.8.Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: quy dinh tai Khoan 1 Diéu 22, Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP
ngay 12/9/2017.
Co s& bi giai thé trong cac truong hop sau:
- Co s6 bi thu hoi gidy ching nhan dang ky thanh lap.

- Co so khong du diéu kién hoat dong theo quy dinh cua phap luat va c6 kién nghi cua co quan Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi dia phuong.

- To chitc, ca nhan dang ky thanh 14p co s co don dé nghi giai thé.
- Trudong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.
2.9.Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
~ biéu 22, Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, t chirc, hoat dong, giai
thé va quan 1y cac co sé tro gidp xa hoi;
2.10.Lwu hd so (ISO)
Thanh phan hd so lru Bo phan luwu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2,
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vin ban tra loi cia don vi Tir 05 nam, sau d6
dbi vai hd so khong dap ang yéu cau, diéu kién. chuyén ho so dén
Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP | B6 phan tiép nhan va tra kho luu trit cia
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chi nhiém Van phong Chinh phi quy | két qua caa Uy ban nhan Tinh.

dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb dan cap huyén

Phong Lao dong — Thuong
binh va X& hoi cap huyén
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61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché
mot ctra, mot cua lién thdng trong giai quyét thua tuc hanh chinh.,
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Mau s6 04b
TEN CO QUAN, DPON VIQUANLY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(NEU COy)... Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO SO TGXH ...

Kinh giri: ...

Can cur Nghi dinh $6..../2017/ND-CP ngay... thang...nam... cua Chinh phu quy
dinh vé thanh Iap, t6 chuc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co sé tro giup xa hoi;

(Tén co 56 bao tro x& hgi dé nghi gidi thé) ...........ooeiieiiieiiieiiiiiii
Chung ti gom:

L e
OO UUPPPTTUPRPR
RO TRRTTSRI

‘ Lam donv nay trinh ..., kém thqo mdt bo hd S0

de nghi gidi the co so trg gilp xa hdi (tén co sé tro giup xa hoi de nghi giai the)

.................. hoat dong trén pham vi ................... voi mot so6 ly do sau:

Chung tdi cam két thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi rd ho tén)
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3. Cap giay phép hoat dong doi véi co sé tro gilp x& hoi thudc tham quyén cia Phong Lao dong — Thwong binh
va Xa hdi (2.000294)

3.1.

Trinh tw, cach thiic, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Nép hod so thi tuc
hanh chinh: T6
chizc, ca nhan chuan
bi hé so ddy di theo
quy dinh va ngp hé
S0 qua cdc cach thuc
Sau.

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap huyén.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat; Chiéu:
tir 13 gid 30 phut dén
17 gio cua cac ngay lam
Viéc.

2. Hodc ngp tryc tuyen tai website Cong Dich vu cdng cua tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Bdi véi ho so dugc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du cua hd so; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu cua phan
mém mét cira dién ta cua tinh;

a) Truong hop hd so chua diy du, chwa chinh xac theo quy
dinh, c6ng chic tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan
bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chuc tiép nhan ho so
phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so tha tuc
hanh chinh;

¢) Trudong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép trong
ngay lam viéc (khong
dé qua 03 gio lam viéc)
hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép
theo d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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két qua; vao So theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soét
cho Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo
quy trinh.

2. DGi véi ho so dugc nop truc tuyen thdng qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cong chuc tiep nhan ho so tai B phan tiep nhan va
tra ket qua phai xem xeét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoic khéng thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, céng chuc, vién chuc tiép
nhan phai ¢ thdng béo, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, day da mét lan dé t chtrc, ca nhan bo sung day du, chinh xac
hoic gui dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién thdng qua chic ning gii thu dién tw, gui tin nhan toi
ngudi dan trén Cong Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu hé so cua td chirc, ca nhan day du, hop 18 thi cong chuc,
vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén
cho Phong Lao dong — thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo
quy trinh.

Khong qua 01 ngady ke
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén.

Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chiac chuyén mon Phong Lao dong — Thuong
binh va X hoi xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi)

14 ngay lam viéc




15

- Trudng hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chirc dugc giao Xir Iy ho so tham dinh, tham muwu Lanh dao Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xem Xxet, quyet dinh; cap nhat
thong tin vao Phan mém mot cta dién tur; tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh. Trong do:

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

11,5 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop ¢6 quy dinh tham tra, xac minh ho so.

Déi Vvéi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho to chuc, c& nhan théng
qua Bo phan mét cira. Thoi gian thdng bao tra lai hd so khéng qua
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so, trir trudng hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan da ho so.

Tra lai ho so khéng qua
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cira dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chuc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu
dién tir, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap ¢ tham quyén
cho phép ddi voi hod so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi
han quy dinh.

- To chuc, ¢ nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra

0,5 ngay lam viéc
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két qua (XUat trinh Giay hen tra két qud). Cong chuc tra két qua
klem tra phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao
s6 va trao két qua.

- Truong hop nop hd so qua dich vu céng truc tuyén, nhan két
qua tryc tiép tai Trung tdm Kiém soat thu tuc hanh chinh va Phuc
vu hanh chinh cong, khi di mang theo hd so gbc dé @i chiéu va
nop lai cho can bo tiép nhan ho so; truong hop ding ky nhén két
qua tryuc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phat;
Chieu: tir 13 gio 30 phut dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

3.2.Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so:

- To khai d& nghj cap giay phép hoat dong cia co so (Mau so 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh
103/2017/NP-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, to chuc, hoat dong, gidi thé va qudn Iy cdac co so
tror gidp xa hoi);

- Ban photocopy gidy chting nhan ding ky thanh 1ap co so hoic quyét dinh thanh 14p theo quy dinh caa phép luat.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

3.3.P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co so ¢6 tru so tai dia phuong do céc to chirc, ca nhan thanh 1ap ma
khong thudc cac truong hop sau:

- Co so thudc bo, €0 quan ngang b9, co quan thu¢c Chinh phi, co quan trung uong ctia té chic chinh trj - x& h(f)iv va co
quan trung wong cua to chirc xa hoi - nghe nghiép co tru s¢ cua co s¢ dat tai dia phuong, co quan trung uong cua to chuac
chinh tri - x& hoi va co quan trung wong cua to chirc xa hoi - nghé nghiép cé tru so cia co so dat tai dia phuong.

- Co s6 do co quan, to chirc cap tinh thanh 1ap hoic cap giay chiing nhan dang ky thanh 1ap.

3.4.Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén.

3.5.Ket qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong.
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3.6.Phi, 1€ phi: Khong.

3.7.Tén méu don, mau to khai

To khai dé nghi cip giay phép hoat dong cia co s¢ (Mdu so 09 tgi Phy Iuc ban hanh kém theo Ngh; dinh
103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chuc, hoat dong, gidi thé va qudn Iy cac co so
tror gidp xa hoi).

3.8.Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hi¢n thi tuc hanh chinh: quy dinh tai Diéu 26, Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay
12/9/2017.

Co s& duogc cap gidy phép hoat dong khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Co so tro gitip xa hoi cong 1ap, ngoai cong 1ap da duoc thanh 1ap, dugc cap gidy ching nhén dang ky thanh 1ap theo
quy dinh hodc co s8¢ trg giup xd hoi duge thanh 1ap hop phap theo quy dinh cua phap luét vé t6 chire, hoat dong va quan ly
héi hodc co sé trg gitip xa hoi dugce thanh 1ap theo quy dinh cta phép luat vé doanh nghiép.

- Nguoi dung dau co s& phai co nang lyc hanh vi dan sy day du; co pham chat dao dtrc tot, khong mac té nan xi hoi va
khong thudc doi tugng bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac da bi két &n ma chua dugc xda an tich.

- C6 nhan vién truc tiép tw van, cham soc doi tuong.

- Truong hop co so co6 cham soc, nudi dudng d6i tuong thi ngoai cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va
Khoan 3, bic¢u 26, Nghi dinh s6 1,03/2017/ND-CP con phai bao dam céc di€u kién vé co s& vat chat va nhan luc quy dinh
tai Muc 1 Chuong IV Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

3.9.Can ctr phap ly ctaa thi tuc hanh chinh

- Muyc 2, Chuong IV, Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ciia Chinh phi quy dinh vé thanh Iap, t6 chir,
hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so trg gilup xa hoi;

- Khodn 4, Dicu 16, Nghi dinh s0 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 vé viéc stra doi, bo sung cac Nghi dinh lién quan
dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy nha nuéc cua Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.
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3.10. Luwu hé so (ISO)

Thanh phan hd so luu Bé phan luu triv Thoi gian lwu

- Nhu muc 3.2;

o oo . ) o Phong Lao dong — Thuong
- Keét qua giai quyet thu tuc hanh chinh hodc Van ban tra 16i cua don | ping va X3 hoi cp huyén
vi doi véi ho so khong dap ing yéu cau, dieu kién. ' '
Tur 05 nam, sau do

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP chuyén ho so dén
ngay 23/11/2018 cia Bo truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phu | Bo phan tiép nhan va tra két | kho luu trir cua Tinh.
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 | qua cua Uy ban nhan dan
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thyuc hién co ché cap huyén

mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét thia tuc hanh chinh.
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Mau sb 09

TEN CO QUAN, DPON VIQUANLY ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(NEU CO)... Péc lap - Tw do - Hanh phc
TEN CO SO TRQ GIUP XA HOI

...... ,ngay .... thang .... nam 20 ...

TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Tén cosotrg giup Xa hot) .....ooovviiiiiiiiiiia,

Kinh giri: ..o

Cén ctr Nghj dinh s6..../2017/ND-CP ngay...thang...ndm... cia Chinh phu quy
dinh veé thanh lap, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co s¢ trg giup xa hoi;

Cin ctr Quyét dinh sb.../QP-... ngay .... vé viéc thanh lap co sé .... hoiac Gidy

chting nhan dang ky thanh 14p $6 ..... ngay ....... do co quan/don vi cap.
~ (Téncosotrggilpxahdi)............o..... dé nghi (co quan c6 thim quyén cap
giay phép hoat dong).............. cap giay phép hoat dong vai cac noi dung sau:

I. THONG TIN VE CO SO
1. Tén co so, dia chi tru so, s6 dién thoai, s6 fax

~11. NQI DUNG HOAT PONG DPE NGHI CAP, CAP LAI, PIEU CHINH
GIAY PHEP HOAT PONG

1. Béi tugng phuc vu
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5. C4c nhiém vu duogc cap phép hoat dong

Khi (Tén co s& tro gilp Xa hoi)..............ooooeeil. di vao hoat dong sé cung
cap dich vu tro gidp x& hoi cho cac doi tugng bao tro xa hoi va ngudoi dan c6 nhu cau,
s& gop phan bao dam an sinh xa hoi va phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong.

Chung tdi cam két thyc hién dang cac quy dinh caa phap luat./.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi rd ho tén)
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4. Cap lai, diéu chinh giay phép hoat dgng déi véi co sé tre: gilip x& hdi c6 gidy phép hoat dong do Phong Lao dong
— Thwong binh va Xa hoi cap (1.000684)

4.1.

Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thwrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Nép hd so thir tuc

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
Chidu: tir 13 gio 30

tuc hanh chinh

b) Truong hop tu Chéi nhan hé s0, cong chirc tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh x4c theo quy dinh, céng chuc tiép
nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao So
theo d@i ho so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so va chuyén
giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao dong — Thuong

.| hanh chinh:  Té | nhan dan c4p huyén. Y > - S
Bl;’-O'C Ch@’ Cé.‘ nh@n plllut d\enl‘l7 g_lfr cua
chuan bi ho so day cac ngay lam VicC.
dik theo quy dinh 2. Hoac nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cdng cua tinh Bong | Khong quy dinh (ty
Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khach hang)
Cong chuc tiep nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua xem
xet, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho
S0 rc]i_ién tur, cap nhat vao co sé dir liéu caa phan mém mot cira dién tir cua Qhuyén ngay h 3
tinh; so tiép nhan truc tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, | trong ngay lam viéc
- % n . | cbng chuc tiép nhan ho so phai hudng dan to chic, ca nhan bo sung, hoan | (khong dé qua 03 gio
. | Tiep nhan va| ..o S T X DR A A AR A |1 - <
Buwéc chuvén hd so thii thién h6 so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo | lam ~ vigc)  hoac
2 y sung, hoan thién ho so; chuyén vao dau gio

ngdy lam viéc tiép
theo ddi Vvoi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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binh va X& hoi dé giai quyét theo quy trinh.

2. Do v6i ho so duge ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong
cua Tinh, cong chuc ti€p nhan ho so tai Bo phan tiep nhan va tra ket qua
phai xem xét, kKiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic, vién chirc tlep nhan phai co
thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudéng dan cy thé, day du mot lan dé
t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xéac hoic gui dung dén co quan cd
tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chic nang giri thu
dién ti, giri tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day da, hop Ié thi cong chuc, vién
chtc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay
ké tor ngay phat sinh
ho so truc tuyen.

Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
qua, cong chuc chuyén moén Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
xt Iy xem xét, tham dinh hd so, trinh phé duyét két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh:

15 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

14 ngay lam viéc

- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cdng chirc
duoc giao xtr Iy hd so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh; cap nhat thdng tin vao Phan
mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Trong do:
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+ Chuyén vién phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

11,5 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop c6 quy dinh tham tra, x4c minh hd so.

Ddi vai hd so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho so kém
theo thong bao bang vian ban va néu rd ly do, noi dung can bo sung, hoan
thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan thong qua Bo phan mot cira. Thoi
gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan dua ho so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc

Buwoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo dbi hd so va
Phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir,
dién 'ghoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi
véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va
y&u cau nguoi dén nhan két qua Ky nhan vao soé va trao két qua.

- Truong hop nop hd so qua dich vy céng truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm Kiém soat tha tuc hanh chinh va Phuc vy hanh
chinh cdng, khi di mang theo hd so goc dé dbi chiéu va nop lai cho céan
bo tlep nhan hé so; truong hop dang ky nhén két qua truc tuyén thi thdng
qua Cong Dich vy cong truc tuyén.

0,5 ngay lam viéc
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Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; Chiéu: tix
13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

4.2. Thanh phan, sé lugng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép;

- Giay phép hoat dong;

- Giay to ching minh thay d6i tén goi, dia chi tru so, nguoi dimg dau, loai hinh co s, nhiém vu va dia ban hoat dong.
b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

4.3. Pédi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co so ¢6 gidy phép hoat dong do Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi cap.

4.4, Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap huyén.

4.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong duoc cap lai hoac diéu chinh noi dung.

4.6. Phi, I¢ phi: Khong.

4.7. Tén mau don, miu to khai: Khong.

4.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: quy dinh tai Khoan 2, 3 Piéu 27, Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP
ngay 12/9/2017.

oo Khi‘thay dbi tép go1, dia chi try s&, nguoi d}'mg dau, loaiqhinh co s&, nhiém vu va C[ia ban hoat dong, co s& phai lé}m thu tuc
dé nghi di€u chinh gidy phep. Truong hop thay doi hinh thire t6 chire, chia, tach, hop nhat, sap nhap phai lam thu tuc dé nghi cap
lai giay phép hoat dong.

- Khi gidy phép hoat dong bi mat, bi hu hong thi co sé phai dé nghi cap lai gidy phép.

4.9. Can cur phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

Khoan 2, Bicu 29, Nghj dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé thanh 13p, to chirc, hoat dong,
giai thé va quan ly cac co so tro giup xa hoi;

4.10.Luu hd so (ISO)
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Thanh phan hd so luu

Bo phén luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh hodc Van ban tra 16i cua
don vi d6i vai hd so khong dap (g yéu cau, diéu kién.

Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi cap huyén

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 ctua B¢ trudng, Cha nhiém Van phong Chinh
phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra ket
qua cua Uy ban nhén dan cap
huyén

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trir cua
Tinh.
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5. Ding ky thanh lap, ding ky thay doi ndi dung hodc cap lai giay chirng nhin ding ky thanh 1ap di véi co sé trg
giup xa hoi ngoai cong lap thugc tham quyen thanh 1ap cia Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi (2.000291)
5.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyet tha tuc hanh chinh

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Nép hé so thi tuc
hanh chinh: T6
chic, ca nhan chudn
bi hé so day dui theo
quy dinh va ngp ho
SO qua cdc cach
thurc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap huyén.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat; Chiéu:
tir 13 gid 30 phut dén
17 gio cua cac ngay lam
Viéc.

3. Hodc nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cdng cua tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Bwoc

Tiép nhan va
chuyéen ho so thu
tuc hanh chinh

1. Béi véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua, cdng chic tiép nhan ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua hoic qua dich vu buu chinh cong ich xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du caa ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co s dit liéu ciia phan mém mot cia dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiep nhan ho so phai huéng dan to chac, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phicu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop t1‘1’~ch6i nhéan hd 50, cong chuc tiép nhan ho so phai
néu roé ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so tha tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chuc
tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua;

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép trong
ngay lam viéc (khéng
dé quéa 03 gio 1am viéc)
hoac chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép
theo dbi voi truong hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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vao S6 theo ddi hé so; lap Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
va chuyén giao toan b hd so cung Phiéu kiém soét cho Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cdng cua Tinh, cdng chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khong thugc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chirc, vién chuc tlep nhan
phai c6 thdng béo, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mot lan dé t6 chuc, ca nhan bo sung day dua, chinh xac hoic giri dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thyuc hién théng qua
chtrc ning gui thu dién tor, gui tin nhan téi ngudi dan trén Céng Dich
vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop Ié thi cong chic,
vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Khong quéa 01 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
truc tuyén.

Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua, céng chirc chuyén mon Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh:

05 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

04 ngay lam viéc

- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chure dugc giao xtr ly ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh; cap nhat thong tin
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vao Phan mém mét cira dién tur; tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh. Trong do6:

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

03 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop ¢6 quy dinh tham tra, xac minh ho so.

Doi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho
so kém theo thong bao bang vian ban va néu rd ly do, noi dung can bo
sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chic, ca nhan thong qua Bo phan
mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trir trudng hop phap luat chuy@n nganh cé
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau
khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tri két qua giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi ho so va
Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thdng bao cho to chuc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai hoic qua mang x& hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép
dbi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh truéc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich

0,5 ngay lam viéc
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thi thuc hién theo huéng dan cua Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm Kiém soat thu tuc hanh chinh va Phuc vu hanh
chinh céng, khi di mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can
bo tiép nhan ho so; truong hop ding ky nhén két qua truc tuyén thi
théng qua Cdng Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

5.2. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so:

* Trwong hep Pang Ky thanh 14p co sé tro giup xa hoi ngoai cong lap

- To khai dang ky thanh 1ap theo mau 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Phuwong an thanh 1ap co so.

- Du thao quy ché hoat dong cua co s¢ theo mau 03b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Ban sao chang thyc doi véi gidy to hop phéap vé quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru nha & hoac hop dong thué, muon dat dai
co SO vat chat va tai san gan lién véi dat phuc vu cho hoat dong cua co so

- Phiéu Iy lich tu phap sang lap vién.

- Ban sao cac gidy to sau day:

+ Thé can cudc cong dan hodc gidy ching minh nhan dan. D6i véi sang 1ap vién 1a ca nhan nudc ngoai, ho chiéu hodc
chung thuc ca nhan hop phap khéc cua cac sang 1ap vién;

+ Quyét dinh thanh 1ap hodc tai liéu tuong duong khac cua t6 chirc va vin ban ty quyén; thé cin cude cong dan hodc gidy
ching minh nhan dan hoac hg chiu, chiing thuc ca nhan hop phéap khéc cua ngudi dai dién theo iy quyén cua to chue.

Péi v6i sang 1ap vién 1a to chirc nude ngoai thi ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc tai liéu tuong duong phai dugce hop phap
hoa lanh su.
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* Trwong hop Ping ky thay d6i ndi dung hoic cap lai gidy chirng nhan ding ky thanh 1ap co sé tro gitp x4 hoi ngoai
cong lap

- Van ban dé nghi vé viéc dang ky thay doi noi dung hoic cap lai gidy ching nhan dang ky thanh 1ap cua co so.

- Ban photocopy ding ky thanh 1ap co s¢ da duoc cap.

b) S6 lweng ho so: 01 bo.

5.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan thanh 14p co sé trg giup x3 hoi.

5.4. Co quan gidi quyet thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

5.5. Keét qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay chitng nhan dang ky thanh 1ap hoac Giay chirng nhan dang ky thanh 1ap mai.

5.6. Phi, I¢ phi: Khong.

5.7. Tén mau don, mau to khai: Khong.

5.8. Yéu cau, dieu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

* Truong hop cap gidy ching nhan dang ky thanh lap:

- Vé tén ctia co s0: Co & ¢o tén goi bang tleng Viét va tleng nudc ngoai, biéu tuong riéng (neu co). Tén va biéu tuong cua

co s& phai dap tng cac diéu kién: Khong trung lap hodc gy nham 1an véi tén hodc biéu tuong cua co s khac da duoc dang ky
trude d6; khong vi pham truyén thdng lich st, vin hoa, dao dic va thuan phong my tuc cta dan toc.

- C6 ho so dang ky thanh 1ap hop 1¢ theo quy dinh.

* Truong hop thay d6i noi dung hoic cap lai gidy chiing nhan ding ky thanh 1ap:

Co sé tro gitp xa hoi ¢ nhu cau thay doi noi dung gidy chimg nhan dang ky thanh 1ap hodc cép lai gidy ching nhan
5.9. Can cwr phap ly cta thu tuc hanh chinh

- Biéu 15, 18, 19, 20 Chuong III, Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phii quy dinh vé thanh lap, to
chuc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so trg gilp xa hoi;
- Dicu 16, Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo sung cdc Nghi dinh lién quan dén
dieu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc ciaa Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

5.10.Luu hd so (ISO)
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Thanh phan hd so lru B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2; :
Phong Lao dong — Thuong binh
- Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh hodc Van ban tra va X4 hoi cip huyén

loi ctia don vi d6i Voi ho so khong dap (ng yéu cau, diéu kién.

Cac biéu miu theo Khoan 1, DPiéu 9, Théng tu sb Chu;gnoff(“)nsiyngésr?ilfgluu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bo truong, Cha nhigm , , 1 oo Tinh
Vian phong Chinh phi quy dinh chi tiet mot s6 diéu va bién | B phan tiép nhan va tra ket qua '
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa | cua Uy ban nhan dan cap huyén
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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MaAu s 03b
TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TENCOSOTGXH = e
..... , ngay .... thang ..... nam 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co so tro gitp xa hdi dang ky thanh 1ap)

............................................................

3. Ho va tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sd thé can cudc cong dan (hodc gidy
chirng minh nhan dan hoac ho chiéu hoic ching thue ca nhan hop phap khac) cua
cac sang 1ap vién; phan von gop va gia tri von gbép ctia mdi thanh vién sang lap:



bo:

9. Cin ctr va phuong phap xac dinh thu lao, tién luong va thudng cho can bo va
nhan vién tai co so:

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi rd ho tén)
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Mau sb 06
TEN PON VI, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TEN TO CHUCPANG e
KY THANH LAP CO SO
TGXH (NEU CO)...
..... , ngay ....thang ..... nam 20

TO KHAI PANG KY THANH LAP
(Tén co so tro giup xa hoi dang ky thanh 18p) ...,
Kinh glri: oo

Can ctr Nghi dinh 50..../2017/ND-CP ngay...thang... nam... cua Chinh phu quy dinh
vé thanh lap, t6 churc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co s¢ trg gitip xa hoi;

Sau khi xay dung Phuong an thanh 1ap:

(Tén co s tro givip xd hoi dé nghi thanh

LAD) oo

Chuing t61 gdbm (Cac sang 1ap vién hodc dai dién theo phap luat cta to chic ding ky
thanh lap)

Ping ky thanh 1ap (tén co so trg giup xa hoi) hoat dong trén pham vi lién tinh/cap
tinh/cap huyén véi cac ndi dung nhu sau:

1. Tén co s, dia chi tru sd, so dién thoai, so fax

2. Ho va tén, dia chi thuong tru, qué)c tich, sd thé can cude cong dan/ giéy ching
minh nhan dan/h¢ chi€u/s6 dinh danh c& nhan hoac ching thuc c4 nhan hop phéap
khac cua cac sang 1ap vién hodc nguoi dai dién theo phap luat cua té chirc dang ky
thanh
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4. Boi tuong phuc vu

................................................................................................

Chuing t6i cam két thyc hién ding cac quy dinh cua phéap luat./.

~ DAIDIEN TO CHUC/
CA NHAN PANG KY THANH LAP
(Ky, ghi r6 ho tén)
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Il. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Cap chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dj cao ding, trung cap
tai cac co sé gido duc nghé nghiép cong lap truc thudc huyén, quan, thanh phd truc thudc tinh (2.002284)

1.1.Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Budc

Nép hd so thi tuc
hanh chinh: T¢
chizc, ca& nhan
chudn bj hé so day
du theo quy dinh va
ngp hé so qua cdc
cach thic sau:

Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang, co s
gido duc nghé nghiép thdng bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia
chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, cao dang tai co s& giéo duc
nghé nghiép vé chinh sach noi trd, thoi gian nop hd so va huéng
dan hoc sinh, sinh vién vé hé so.

Hoc sinh, sinh vién thudc dbi twong quy dinh tai Quyét dinh sé
53/2015/Qb-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu twdéng Chinh phua nop
hd so truc tiép tai Co s& gido duc nghé nghiép cong 1ap truc thudc
huyén, thanh phd, noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc.

Sang: tir 07 gio dén
11gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio caa
cac ngay lam viéc.

Bwodc

Tiép nhan va
chuyeén ho so thu
tuc hanh chinh

Vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua ho so;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh,
vién chuc tiép nhan ho so phai huéng dan to6 chuc, ca nhéan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, vién chuc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thua tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day di, chinh x4c theo quy dinh, vién chic
tiep nhan ho so 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé quéa 03 gio
lam viéc)hoadc chuyén
vao dau gio 1am viéc
tiép theo ddi Vvéi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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Budc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Vién chac tiép nhan hd so, tham dinh, hd so hop 18, dung, du
diéu kién theo quy dinh thi chuyen cho vién chic phu trach tong
hop danh sach dong thoi tinh cac khoan chinh sach noi tri va céc
khoan hd trg khac cho hoc sinh, sinh vién, trinh cho Thu truéng co
s gido duc nghé nghiép ky thong bao vé thai gian cap hoc bdng
chinh sach va cac khoan ho trg khac.

03 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (co s& gido duc nghé nghiép cap huyén)

2,5 ngay lam viéc

Truong hop thu tuc hanh chinh khdng quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 1ay y kién ctia co quan to chuc co lién quan vién
duoc giao xu 1y hd so tham dinh, trinh Tha trudng co so gido duc
nghé nghiép quyét dinh.

Khi hd so hop 18, hoc sinh, sinh vién duoc cap hoc bong chinh
sach va cac khoan hd trg khac 02 lan trong nam hoc: 1an 01 cap cho
06 thang vao thang 10 hoic thang 11 hang nam; 1an 02 cap cho 06
thang vao thang 3 hoic thang 4 nam sau (Co s& gido duc nghé
nghiép cdng lap thdng bao cong khai vé thoi gian cap hoc bdng
chinh sach va cac khoan hd tro khac). Truong hop hoc sinh, sinh
vién chua dugc nhan hoc bdng chinh séch va céc khoan hd trg khac
theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong 1an chi tra tiép theo.

+ Vién chuc chuyén mén (phu trach cong tac hoc sinh, sinh
vién/quan ly hoc sinh, sinh vién)

+ Thu truéng Co sé gido duc nghé nghiép;
+ Vin thu Co so gi4o duc nghé nghiép;

01 ngay lam viéc

01 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc
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Truong hop c6 quy dinh tham tra, x4c minh hd so.

Péi v&i hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co sd gido duc nghé nghiép cé trach nhiém théng bao cho
ngudi hoc dugc biét trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd Iy do,
noi dung can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho td chirc, ca nhan.
Thai han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan dua hd so.

Tra lai hd so
khéng qua 03 ngay
lam viéc

Tra két qua giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Vién chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo déi ho so
thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho to chirc, ca nhan biét trugc qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén
cho phép ddi vai hd so giai quyét thu tuc hanh chinh truge thoi han
quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (XUat trinh Gidy hen tra két qua). Vién chuc tra két qua klem
tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va
trao két qua.

- Niém yet cong khai thong béo danh sach vé thoi gian cap hoc
bong chinh sach va cac khoan hd tro khac.

- Co sé giao duc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang theo
hoc chiu trach nhiém quan ly, t6 chic thuc hién chi tra hoc bong
chinh sach va cac khoan hd tro khac truc tiép bang tién mit cho hoc
sinh, sinh vién dang theo hoc tai co so gido duc nghé nghiép do.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
Chiéu: tir 13 gid 30 phat dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc
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1.2.Thanh phan, sé lwong ho so
a) Thanh phan hd so

- Pon dé nghi cap chinh sach noi trG theo mau tai Mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2023/TT-
BLDTBXH.

- B6i véi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sb thuoc ho nghéo, ho can nghéo, ngoai don d& nghi cap chinh séach
noi tri phai bo sung gidy ching nhan ho ngheo, h¢ can ngheo do Uy ban nhan dan cip x& cap (Ban sao duoc ching thyc tir
ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- Pi vai hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu so 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi trd
phai bo sung Giay xéc nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan Cap x& cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Cap huyén vé
viéc tro cap xa hoi dol v6i nguoi khuyét tat séng tai cong dong trong truong hop chua co gidy xac nhan khuyet tat do Uy
ban nhan dan cap xa cap (Ban sao duoc chiing thuc tir ban chinh hoic ban sao ¢ mang ban chinh dé doi chiéu).

- Béi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thudc hd nghéo, ho can nghéo cd ho khau thudng trd tai ving co diéu kién
kinh té - x4 hoi dac biét kho khin, ving dan toc thiéu s, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi trd phai
b sung: Gidy chitng nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cip x& cap (Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh
hoac ban sao ¢6 mang ban chinh dé ddi chiéu) va s6 ho khau (Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao ¢6 mang
ban chinh dé ddi chiéu).

- B6i véi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 1a nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong trd tai ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan, ving déan toc thiéu so bién gidi, hai dao ngoai don d& nghi cap chinh sach noi trd phai b6 sung: Gidy
x&c nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x& cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc tro cap Xa hoi
d6i v&i ngudi khuyét tat song tai cong dong trong trudong hop chua cé gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa
cap (Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh hozc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu) va So6 ho khau (Ban sao duoc
chtng thuc tir ban chinh hoac ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu).

- Pbi véi hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong pho thong dan toc noi tri, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra
phai bd sung bang tét nghiép hoic gidy chitng nhan tét nghiép tam thoi (Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoac ban
sao 6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- Béi véi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sb gidy to trén phai b sung Pon dé
nghi x&c nhan va cap hd trg theo mau tai Mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.
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b) S6 lwong hé so: 01 bo hd so

1.3. Poi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap tai co s¢ gio duc nghé
nghiép cbng lap truc thuoc huyén, quan, thi x&, thanh pho truc thudc tinh.

1.4. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co s gio duc nghé nghiép cong lap truc thuoc huyén, thi x&, thanh phd.
1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoc bong chinh sach va cac khoan hd trg khac duoc cap.

1.6. L¢& phi: Khong.

1.7. Tén miu don, mau to khai

- Pon dé nghi cap chinh sach noi trG theo mau tai Mau s6 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH.

- Pon dé nghi xac nhan va cap hd trg theo mau tai Mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2023/TT-
BLDTBXH.

1.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh

Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d¢ cao dang, trinh d6 trung cap hé chinh quy tai cic co sé
giao duc nghé nghiép cong lap thuoc mot trong nhirng doi tugng sau:

- Hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thuéc ho nghéo, ho can nghéo, ngudi khuyét tat.

- Hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong pho théng dan toc noi tra.

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thudc ho nghéo, thugc ho can nghéo hodc 1a nguoi khuyét tat c6 ho khau
thuong trd tai vung c6 dieu kién kinh té - xa8 hoi dac biét kho khan, ving dan toc thiéu so, bién giai, hai dao.

1.9. Can cirphap ly

- Quyét dinh $0 53/2015/QD-TTg ngdy 20 thang 10 ndm 2015 cua Thi tuong Chinh phu vé chinh sach noi tra doi
véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu lién tich sé 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDPT-BTC ngay 16/6/2016 cua Bo truéng Lao dong - Thuong
binh va X& hoi, Bo trusng Bo Gido duc va dao tao, Bo truong Bo Tai chinh huéng dan thyc hién chinh sach noi trd quy
dinh tai Quyét dinh s 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cua Tha tuéng Chinh pha vé chinh sach néi tra d6i véi hoc sinh,
sinh vién hoc cao dang, trung cap.
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- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua B$ truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé sua
doi, bo sung mot so diéu cua cac Thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua
B6 Lao dong -Thuong binh va X3 hoi.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua By Lao dong — Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung,
bai bo mot s6 diéu Cla cac Thong tu, Thong tu lién tich c¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau giay, s6

tam trd gidy hodc gidy to ¢4 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién tha tuc hanh chinh thudce linh vuc quan 1y nha nuéc
cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

1.10. Luwu hé so (ISO)

Thanh phan hé so lwu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

L - , . N » | Tu 05 nam, sau
- C4c biéu miu theo Thong tu sb 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua | Co s& giao duc nghé

. S AN A A d6 chuyén ho
Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi veé sira doi, bo sung mét s6 ngh'¢P cong lap :[“."C so dén kho luu
diéu cua cac Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chic | thudc cap huyén it cia Tinh.

nang quan ly nha nudc cua Bo Lao dong -Thuong binh va Xa hoi.
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MAu s6 1

(Mau dwoc ban hanh kém theo Thong tw sé 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép céng lip)

Kinh giri: (Tén co sé gido duc nghé nghiép cong lip)

S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan: ..., cap
ngay ........ thang ......... nam ......... NOT CAP vovvveeeirireessiieeestieesstreessbeeesreeessrbeeesneee s

Lop: oo Khoa: .................... Khoa: .oooviiiiiiii e

M3 SO DOC SINN, STN VIBIL: vttt ettt ettt en et e et en e enee e
Thudc dbi twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Pieu 2 Quyég dinh
0 53/2015/0D-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thu twong Chinh phu vé chinh
sdach noi tru doi voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Cin cir Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 cia Thu tudng
Chinh phu, t61 lam don nay dé nghi dugc Nha truong xem xét dé cap chinh sach ndi tra
theo quy dinh.

....... ,ngay ....thang ....nadm ..........
Xac nhan cua Khoa Nguwoi lam don
(Quan ly hoc sinh, sinh vién) (Ky va ghi ré ho tén)
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Mau so 3

(Mau dwoc ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngdy
29/8/2023 cua Bé truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép céng ldp)

Kinh giti: - (Tén Co 56 gido duc nghé nghiép);
- (Tén phong Céng tdc hoc sinh, sinh vién/Phong Dao tqo).

S (oI TZ: I (=] o OSSPSR

Ngay, thang, NAM SINN:......coiiiiii

S6 dinh danh ca nhan/Chung minh nhan dan:..........o cap ngay
........ thang ......... NAM ......... IOT CAP wvvviiiiiiiei it

Lop: oo Khoa: .................... Khoa: ..o

M3 SO Do SINN, SIMN VIBN: vt ee et en st en s s eeen e,

Dé Nha truong cdp tién hé tro 6 lai truong trong dip Tét Nguyén dan nam ... .. theo quy dinh

tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 cta Thu twéng Chinh phu vé
chinh sach ndi trtt déi vdi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap, to6i lam don nay dé nghi
Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién (hoac Phong Pao tao) xac nhan 1a toi “o lai truong trong

dip Tét Nguyén dan nam.......... 7 vol ly
0 ettt
Xac nhin cia Phong Cong tac hoc sinh,  ......... ,hgay .....thang .....nam ......
sinh vién (hodc Phong Dao tao) Nguwoi lam don
(Qudn ly hoc sinh, sinh vién o lai truong (Ky va ghi ré ho tén)

trong dip Tét Nguyén dén)

1 pé nghi ghi rd cac ly do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hodc suc khoe can phai ¢ lai truong trong dip Tét
Nguyén dan
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2. Cap chinh sach nai trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cap
tai cac co sé gidao duc nghe nghiép tw thuc hoic co sé giao duc cé von dau tw nwéc ngoai (2.001960)

2.1.

Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Budc

Noép ho so thi tuc
hanh chinh: To
chic, c& nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

1. Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang, co so
gido duc nghé nghiép théng bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia
chuong trinh dao tao trinh d6 trung cip, cao dang tai co so gido duc
nghé nghiép vé chinh sach noi trd, thoi gian nop hod so va hudng dan
hoc sinh, sinh vién vé hd so.

2. Xé&c nhan don dé nghi cap chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh
vién Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé
nghi, thi trudng co s gido duc nghé nghiép co trach nhiém xac nhan
vao don dé nghi cap chinh sach néi tra cho hoc sinh, sinh vién.

3. Sau khi Co s& gido duc nghé nghiép xac nhan vao don dé nghi
cap chinh sach noi trd, hoc sinh, sinh vién nop truc tiép tai Bé phan
tiép nhan va tra két qua tai Uy ban nhan dan cap huyén noi cu tra.

Sang: tir 07 gio dén
11gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Tiép  nhan  va
chuyén ho so thi
tuc hanh chinh

Cong chirc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia phan mém maot cua
dién t cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh,
vién chuc tiép nhan ho so phai hudng dan to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chic, vién chuc tiép nhan
ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam  viéc) hoac
chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép
theo ddi Vvéi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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tuc hanh chinh;

¢) Trudong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, cng chic,
vién chirc tiép nhan, l1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao
d6ng — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét hd so.

Bwodc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua, cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, ho so hop 18, dang, du
diéu kién theo quy dinh thi trinh lanh dao Phong Lao dong - Thuong
binh va X& hoi cap huyén Ky thdng béao vé thoi gian, dia diém cap hoc
bong chinh sach va cac khoan hd trg khac cho hoc sinh, sinh vién.

03 ngay lam viéc,
trong do

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cap
huyén)

2,5 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
x4c minh ho so, 1dy y kién cua co quan t6 chuc cd lién quan cong
chtrc duoc giao xur Iy hd so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén quyét dinh; cap nhat
thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh.

Khi h6 so hop 1€, hoc sinh, sinh vién dugc cap hoc bong chinh
sach va cac khoan hd trg khac 02 lan trong nam hoc: lan 01 cap cho
06 thang vao thang 10 hoic thang 11 hang nam; lan 02 cap cho 06
thang vao thang 3 hoac thang 4 nam sau (Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huyén, thi x4, thanh théng béo cong khai vé thoi gian
cap hoc bong chinh sach va céc khoan hd trg khac). Truong hop hoc
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sinh, sinh vién chua duoc nhan hoc bong chinh sach va cac khoan hod
trg khac theo thoi han quy dinh thi dugce truy linh trong lan chi tra
tiep theo.

+ Cong chirc chuyén mén Phong Lao dong — TB&XH
+ Lanh dao Phong Phong Lao dong — TB&XH;
+ Van thu Phong Lao dong — TB&XH

01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop ho so qua tham tra, thAm dinh chwa du diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho
so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly do, ndi dung can bo
sung, hoan thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan théng qua Bo phan
mot ctra. Thoi gian théng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir trudng hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh
tir dau sau khi nhan da ho so.

Tra lai hd so
khéng qua 03 ngay
lam viéc

Bwodc

Chi tra hec béng
chinh sach va cac
khoan ho trg

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hd so va
Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chuc, ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyen cho
phép doi vai ho so gial quyet thu tuc hanh chinh truéc thoi han quy
dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao
ket qua.

- Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi noi hoc sinh, sinh

0,5 ngay lam viéc




47

vién ¢ ho khau thuong trd chiu trach nhiém quan ly, t6 chac thuc
hién chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro khac truc tiép
bang tién mit cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai co sé gido duc
nghé nghiép tu thuc hoic co s gido duc nghé nghiép cé vén dau tu
nudc ngoai.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; Chiéu:
tir 13 gior 30 phat dén 17 giod cua cac ngay 1am viéc.

2.2.  Thanh phan, s6 lwong ho so
- Pon dé nghi cap chinh sach noi tri theo mau tai MAu sé 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

- Béi véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sé thudce hQ ngheo, ho can nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh sach
ndi trl phai bo sung giay chiing nhan ho ngheo, ho can ngheo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc ching thyc tur
ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh dé doi chieu).

- B4i véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu s6 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tri phai
b sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hodc Quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc
trg cap x& hoi ddi voi ngudi khuyét tat séng tai cong dong trong trudng hop chuwa cé gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban
nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoic ban sao ¢6 mang ban chinh dé di chiéu).

- Péi vé6i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thudc ho nghéo, ho can nghéo ¢ ho khau thuong tri tai ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khin, ving dan toc thiéu sb, bién gigi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh séch noi trd phai
b6 sung: Gidy chiing nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cip xa cap (Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh
hoac ban sao c6 mang ban chinh dé di chiéu) va S6 ho khau (Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao c¢6
mang ban chinh dé ddi chiéu).

- P6i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh 1a nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong tri tai ving c6 diéu kién kinh té - x&
hoi ddc bigt kho khin, ving dan toc thiéu so, bién gisi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi trd phai bo sung: Gidy
xé&c nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan Cap x4 cap hoac Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Cap huyén V& Viéc trg cap xa hoi
d0| véi nguoi khuyét tat séng tai cong dong trong trudng hop chua c6 gidy xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xa
cap (Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh hozc ban sao ¢6 mang ban chinh dé d6i chiéu) va S6 ho khau (Ban sao duoc
chtng thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu).




48

- Béi vsi hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong pho thong dan toc noi tra, ngoai don dé nghi cap chinh séch noi trd
phai bo sung bang tét nghi¢p hoac gidy chuang nhan tét nghiép tam thoi (Ban sao dugc chiing thuc tir ban chinh hoic ban
sao ¢6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

- Boi vai hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mt s6 gidy to trén phai bo sung Pon dé
nghi X&c nhan va cap ho tro theo mau tai Mau s6 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

b) S6 lweng ho so: 01 bo hd so

2.3.Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cip tai co s¢ gido duc nghé
nghiép tu thuc hodc co sé gido duc c6 von dau tu nudc ngoai.

2.4.Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, quan, thi xa, thanh
pho truc thudc tinh noi hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s gido duc nghé nghiép tu thuc va co so gido duc nghé nghiép co
von dau tu nude ngoai co hd khau thuong tra.

2.5.Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro khac duoc cap.

2.6.Phi, I¢ phi: Khéng.

2.7.Tén mau don, miu to khai:

- Pon d& nghi cap chinh sach noi tri theo mau tai MAu sé 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.
- Pon dé nghi xac nhan va cap hd tro theo mau tai Mau sé 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.
2.8.Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d¢ cao dang, trinh d6 trung cap hé chinh quy tai co s¢ giao
duc nghé nghiép tu thuc va co s gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai thuoc mot trong nhimg ddi tuong sau:

- Hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thuoc ho nghéo, ho can nghéo, nguoi khuyét tat.

- Hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong pho théng dan toc ndi tra.

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thugc ho nghéo, thudc ho can nghéo hoac 1a nguoi khuyet tat ¢é ho khau
thuong trd tai vung c6 dicu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan, ving dan toc thiéu so, bién giai, hai dao.

2.9.Can cir phap ly
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- Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cta Thii tuéng Chinh phu vé chinh sach ndi trii doi véi hoc sinh,
sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016 cua B truong Lao dong - Thuong
binh va Xa h,éi, Bo trudng Bo Gido duc va dao tao, Bo truong Bo Tai chinh hudng qan thuc hién chinh sé}ch noi tra quy
dinh tai Quyet dinh s6 53/2015/Qb-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu tuéng Chinh phu ve chinh sach néi tra doi véi hoc sinh,
sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu 56,18/‘2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Vé sira
doi, bo sung mot so dieu cua cac Thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh thuéc pham vi chire nang quan 1y nha nudc cua
Bo Lao dong -Thuong binh va Xa hoi.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua B Lao dong — ‘Thuong binh va Xa hoi stra doi, bod sung,
bai bo mot s6 diéu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau giay, so

tam trd gidy hodc gidy to ¢6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién thi tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc
cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

2.10. Luwu ho so (ISO)

Thanh phéin ho so lru B6 phén lwu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vin ban tra 1oi
cua don vi doi vo1 ho so khong dap img yéu cau, dicu kién.

Phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi cap huyén

Tuo 05 nam, sau do
chuyén ho so dén kho
luu trir caa Tinh.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cta Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh | Bo phén tiép nhan va tra két qua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii | caa Uy ban nhan dan cép huyén
vé thuc hién co ché mot ctira, mot cura lién thong trong gidi
quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau so 2

(Mau dwoc ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NOI TRU

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co s¢
gido duc nghé nghiép co von dau tw nudc ngoai)

Kinh gtri: - (Tén Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi);
- (Tén co so giao duc nghé nghiép).

HO VA TEN: oo
Ngay, thang, NAM SINN:......coiiiii e
S6 dinh danh ca nhan/Chirg minh nhan dan:.........c.ceveveeveereveereeseeeeesssee e,
cip ngay ..... thang ..... nam ....... DOT CAD covveveeeeeee ettt
LOp: o Khoa: ............. Khoa: ....coveiveeeeceee e
Ho tén cha/me hoc sinh, SINh VIEN: ........cooiiiiiiiiiiiiiiie e
M3 SO hOC SINN, SIIN VIBI: ©.vvvivveeeteeeeee oottt et et en et e ettt esenen e seen e

Thudc ddi twong: (ghi 16 doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh sé 53/2015/0P-
TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Thi twéng Chinh phii vé chinh sach néi trii doi véi hoc
sinh, sinh vién hoc cao dding, trung cap).

Can ctr Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 ctia Thi tudng Chinh phu,
t6i 1am don nay dé nghi duoc Nha truong xac nhan, Phong Lao dong-Thuong binh va X4 hoi
xem xét cap chinh sach néi tri theo quy dinh.

.............. , ngay ....thang ...nam ......
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
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Xac nhan cua co sé giao duc nghe nghi€p tw thuc hoac co sé giao duc nghe nghié€p co von
dau tuw nwéc ngoai

CO 5O 140 dUC NZNE NENIEP: ..ottt
Xac nhan anh/Chi: ...
Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thur ...... Hoc ky: ....... Nam hoc ......... 16p .....

khoa ......... khoa hoc.......... thoi gian khoa hoc .......... (nam) hé dao tao ...... cua nha
truong.

KY TUAL: oo, (ghi rd mirc d6 ky luat néu c6).

S6 mo-dun hodc tin chi cua toan khoa hoc (ddi véi chuong trinh ddo tao theo mé-dun hodc tin
chi): ............... trong d6 s6 mo-dun hodc tin chi theo ting nam hoc la:

- S6 mo-dun hoic tin chi 6 thang dau ctiia nAm hoc thir I: ....c.cvveeeeee s
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cua ndm hoc thlr I: .....cccevvivviiiiii e,
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau ctia nAm hoc thir 1 .o
- S6 mo-dun hoic tin chi 6 thang sau ctia nAm hoc thir IT: ......oeveeeeeeeeeeeeceese e,
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau ctia ndm hoc thir III: ......cveeveeveeeeeeeeee e,
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cua nam hoc thir II: ......ooooviiii

Pé nghi phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi xem xét cip chinh sach noi trii cho
anh/chi ......................... theo quy dinh.

........... ,ngay ....thang ....nam ......
Thu trudng don vi
(Ky, dong dau)



52
MAu s 4
(Mau dwoc ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cuia Bé truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang i‘zoc tai cdc colsé gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co so
giao duc nghé nghiép co von dau tw nuoc ngoai)

Kinh gii: - (7én Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co so gidao duc nghé nghiép).

| 0T T (<) PP PPRSERP
Ngay, thang, NAM SINN:......coiiiii e

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh NhAn dAN:.........co.ceveeveeiveiieeseesseeee s

cip ngay ..... thang ..... nam ....... DOT CAD cvoveveeeeeee ettt

LOp: o, Khoa: ................. KRO&: ..o

M3 SO NOC SINN, SIN VIBI: .ottt eee et et en s e en s e aeeeeens

Pé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cdp tién hé tro 6 lai trieong trong dip Tét Nguyén
dan nam... ... ... theo quy dinh tai Quyét dinh sé 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015
cua Thu tudéng Chinh phu vé chinh sach néi tri dbi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung
cap, toi lam don nay dé nghi nha truong xac nhan 1a toi thudgce d6i twong (ghi ré doi twong duwoc
quy dinh tai Bzeu 2 Quyét dinh sé 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thu tu’ong
Chinh phii vé chinh sach noi tri déi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cdp) Va “¢ lai
triwong trong dip Tét Nguyén dan ndm ...” Vi 1§ 0% ..ovvvvveesriesreeereeienians

........ ,hgay .....thdng ......nam ....... evie,Ngay .....thang ......nam .......
Xac nhin cia co s6 giao duc nghé Nguwoi lam don
nghiép tw thuc hoic c6 von dau tw (Ky va ghi r6 ho tén)

nwoc ngoai
(Ky, dong dau)

2pd nghi ghi rd cac ly do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tdp hodc suc khoe can phéi ¢ lai truong trong dip Tét
Nguyén dan


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx

53

I1l. LINH VUC VIEC LAM
1. Vay vén hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc lam tir Quy quéc gia vé viéc 1am ddi véi nguoi lao dong
(1.011548)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thei gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
Ngudi lao dong c6 nhu cau vay von tir Quy 1ap ho so vay | Sang: tr 07 gio dén 11
. A A . von gui truc tiép tai Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong | gio 30 phat; Chieu: tu
B‘;"’C E;r‘]’hrg;";‘; thu tuC | i thuc hign du an. 13 gio 30 phat dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.
Can bo tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day 2 A "
i cia ho so Chuyén ngay ho so tiep
' . . nhan truc tiép trong
a) Truong hop o so chua day du, chua chinh xac theo quy | ngay 1am viéc (khong d@é
Buie Tiép ~ nhan  va dinh, cén\ bo t_|f:p npan ho so phai .hu’('mg dan t6 chuc, ca nhan b6 | qua 03 gio 1am viéc)
»  |chuyén hé so thi | Sung, hoan thién ho so theo quy dinh. hogic chuyén vao dau gio
tuc hanh chinh b) Truong hop tir chéi nhan hé so, can b tiép nhan hd so | Ngay lam viée tiep theo
phai néu rd ly do. doi voi truong hop tiep
) 5 : . nhan sau 15 gio han
~ ¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b nggy gio g
tiep nhan ho so thuc hién giai quyét theo quy trinh. '
K¢ tr ngay nhan ho so vay vén, Ngan hang Chinh sach xa
Budc | Giai quyét thi tuc hoi dia phuong t6 chuc tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén | 15 ngay, trong do:
3 hanh chinh dan cap huyén noi thuc hién du an phé duyét.
1. Tiép nhan hé so 0,5 ngay
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2. Giai quyét ho so

14,5 ngay

- Ngan hang Chinh sach xa hoéi dia phuong (Chi nhanh Ngan
hang Chinh sach xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh
sach xa hoi).

4,5 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd
so trinh duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén noi thuc
hién dy an xem xét, phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé
duyét thi tra 16i bang van ban va néu rd 1y do dé& Ngan hang
Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an thong bao cho
nguoi vay.

05 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua gia
quyet tha tuc hanh
chinh

Can bo tiép nhan va tra két qua thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tw, dién thoai hoic qua mang xa hoi dugc cap c6 tham
quyén cho phép déi voi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh
trude thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay
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1.1.Thanh phan, sé luong h so
a) Thanh phan ho so

- Gidy dé nghi vay vbn ¢6 xéac nhan cua Uy ban nhan din cip x3 vé noi thuc hién dy an theo MAu s6 1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Ban sao cua mot trong cac loai glay to: Glay xé4c nhan thong tin vé cu tr, Gidy thong bao sd dinh danh ca nhan va
thong tin cong dan trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu trong truong hop Ngéan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai
thac dugc thong tin cu tru ctia cong dan trong Co sé dit li¢u qudc gia vé dan cu.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

1.1.P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhan (nguoi lao dong).

1.1.Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach x& hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang
Chinh séach xa hoi);

- Uy ban nhan dan cap huyén.

1.1.Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho so vay vén hoac théng bao bing vin ban ddi véi
truong hop khong du diéu kién vay vén.

1.1.Phi, 1€ phi: khong.

1.1.Tén méu don, méu to khai

Gidy dé nghi vay von hd trg tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam (Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP).

1.1.Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Yéu cdu: du &n thuoc nguon von do Uy ban nhan dan cap tinh quan ly.
- Piéu kién: ca nhan c6 nhu cau vay vén dap tung cac diéu kién sau day:
+ C6 nang lyc hanh vi dan sy day du;
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+ C6 nhu cau vay von dé ty tao viéc 1am hodc thu hat thém lao dong c6 xac nhan cua co quan, to chic ¢d tham quyeén
noi thuc hién du an;

+ Cu tra hop phép tai dia phuong noi thuc hién duy an.

1.1.Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Viéc 1am sb 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 caa Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cua Chinh phi quy dinh vé chinh sach ho tro tao viéc lam va Quy quoc
gia ve viéc lam;

- bieu 1 Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP ngay 23/9/2019 cuia Chinh phu vé sira doi, bo sung mot s dieu cia Nghi dinh

50 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 ctaa Chinh phu quy dinh vé chinh s&ch ho trg tao viéc lam va Quy quoc gia veé viéc lam;

- bieu 1 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phi sira doi, bo sung mot so diéu cua céc nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 h khau, s6 tam tra giay khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

1.1. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lwu Bé phan luu triv Thoi gian leu
- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh hodc Van ban tra 16i cua don
vi d6i véi hd so khong dap ang yéu cau, diéu kién. T 05 nam, sau d6

Ngén hang Chinh sach xa hoi
Cac bicu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP | dia phuong va Co quan thyc
ngay 23/11/2018 cuaa B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hién du an cap Tinh
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

chuyén hd so dén
kho luu trt cua
Tinh.
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Mau s6 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi
VA MO RONG VIEC LAM

Kinh gtri: Ngan hang Chinh sach xa hoi ......
HO VA TEN: Lo, Ngay, thang, nam sinh:..../.../.....
Dan tOC: ..ovvvveeiiieeiiieee GIOTtINh: ...
SO CCCD/CMND: ....oooioeieeaeeseese st
NEAY CAP: e NOT CAP: oo ee et ee et
Noi thuong tri hodic noi tam tri®: ..o

DiI€N thOal: ..o

Thudc d6i twong wu tién (néu co):

0 Nguoi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat sb..................... do Uy ban
nhandanxa........... Cap NZAY .....vnnnnn.
0 Nguoi dan toc thiéusé ............ dang sinh sdng tai ving c6 diéu kién kinh té -

xa hoi dac biét kho khan
T61 c6 nhu cau vay von tr Quy quoc gia ve vi¢c lam dé thyc hién du an:

S6 nguoi lao dong dugc tao viéc lam, duy tri va mé rong vi¢e lam: ... nguoi,
trong do:

= L20 AONE DT (NEU CO): v nguoi
- Lao dong 12 ngudi Khuyét tat (NEU CO): we.vrveeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 12 ngudi dan toc thiéu 86 (08U CO): ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae. nguoi
VON thue BB AU AN ceoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e déng,
trong do:

= VO U €O ettt n e ddng
D& nghi ngin hang cho vay SO tEN: ...ooooveevoieeeeieeeeeeee e,
dong
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dé dUNE VA0 VIEC: .vviiiiiiiie ettt , cu thé nhu sau:
sTT| MUC DICH\EXYD UNGVON 5 LUQONG| THANH TIEN (d6ng)
Thot han vay: ..ceviveviiee, thang Tra g6C: .ocoeoeeoeeennee. Tra lai:

T61 cam két sir dung von vay dung muc dich, trd ng goc va 1ai dung thoi han, néu

sai tOi Xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, .., NQAy ... thing... nam ...
THITRAN ................... NGUOI PE NGHI VAY VON
Ong/ba: (Ky va ghi ro ho tén)

Co dw dan dwoc thuc hién tai dia phuong.

..., hgay... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
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2. Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy quoc gia vé viée 1am ddi véi co sé san xuat,
kinh doanh (1.011550)

2.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thai gian giai quyét
~ Co s san xuat, kinh doanh c6 nhu cau vay vén 1p hd so vay | Sang: tir 07 gio dén 11
Buoc | Nop hd so thit tuc von gui Ngén hang Chinh sach x& hoi dia phuong noi thuc hién du | gio 30 phat; theiu: tu
A . an. 13 gio 30 phat dén 17
1 | hanh chinh S 2 . N
gio cua cac ngay lam
Viéc.
Can b tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day 3 s
o A Chuyén ngay ho so tiep
du caa ho so. . "
. . nhan truc tiep trong
a) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xdc theo quy | ngay lam viéc (khdng dé
Bud Tiép nhan va|dinh, can b ti€p nhan ho so phai huéng dan to chuc, ca nhan bo | qua 03 gio 1am viéc)
l;(m chuyén hd so tha | sung, hoan thién ho so theo quy dinh. hodc chuyén vao dau gio
tuc hanh chinh b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can b tiép nhan hd so phai | ngay lam viéc ticp theo
néu ro ly do. doi voi truong hop tiep
) ; . . nhan sau 15 gio han
 ¢) Truong hop h so ddy du, chinh xdc theo quy dinh, can b | ggy glo- hang
tiep nhan ho so thuc hién giai quyét theo quy trinh. '
Ké tir ngay nhan ho so vay vén, Ngan hang Chinh sach xa hoi
dia phuong t6 chic tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dén cap | 15 ngay, trong do:
Buoc | Giai quyét thii tuc huyén noi thuc hién du an phé duyét.
3 hanh chinh

1. Tiép nhan ho so

0,5 ngay

2. Giai quyét hd so

14,5 ngay
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- Ngén hang Chinh sach x& hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan
hang Chinh sach x& hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh
s&ch xa hoi).

9,5 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhan dugc hd so
trinh duyét, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén noi thuc hién du
an xem xét, phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra
101 bang van ban va néu o 1y do dé Ngan hang Chinh sach xa hoi
dia phuong noi thuc hién dy an thong bao cho ngudi vay.

05 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Can bo tiép nhan va tra két qua thyc hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 chtc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyén
cho phép ddi véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han
quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Ngan
hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht;
Chiéu: tir 13 gio 30 phuat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

2.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so

(1) Du an vay von c6 x4c nhan cua ij ban nhan dan cép x4 vé noi thuc hién du an theo Mau s 2 ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 74/2019/ND-CP;
(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy chting nhin ding ky doanh nghiép; gidy chimg nhan diang ky hop tac xa;
hop dong hgp tac; gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh;
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(3) Gidy to chimg minh co s& san xuat, kinh doanh sir dung nhiéu lao dong 1 ngudi khuyét tat, ngudi dan tdc thiéu sd,
bao gom:

- P6i v6i co so san xudt, kinh doanh str dung tir 30% tong s6 lao dong trd 1én 13 nguoi khuyét tat: Ban sao Quyét dinh
ve€ viéc cong nhan co s¢ san xuat, kinh doanh str dung tir 30% tong s6 lao dong trd 1én 1a ngudi khuyét tat do So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi cap;

- Ddi v6i co so san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong trd 1én 13 nguoi dan toc thiéu sb:

+ Danh sach lao dong 13 nguoi dan tdc thiéu sb;

+ Ban sao hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung ctia nhitng nguoi lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Ching minh nhan dan hodc thé Can cudc cong dan hodc gidy khai sinh. Truong hop co s6 san xuat kinh
doanh ndp ban sao the can cudc cong dan cua nguoi lao dong la nguoi dan toc thleu sO nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi
khong thé khai thac duoc thong tin cu tri ciia cong dan trong Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu thi yéu ciu co sé san xut
kinh doanh ndp ban sao mdt trong cac loai giay td sau cua nhitng nguodi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu so6: Gidy xac nhan
thong tin vé cu tr, Gidy thong bao s6 dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co s¢ dit li¢u qudc gia vé dan cu;

- Pbi v6i co so san xudt, kinh doanh str dung tir 30% tong sb lao dong trd 1én 1a nguoi khuyét tat va nguoi dan toc thiéu so:

+ Danh sach lao dong 13 nguoi khuyét tat va nguoi dan toc thiéu sé;

+ Ban sao gidy xac nhan khuyét tit ciia nhitng nguoi lao dong 1a nguoi khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap;

+ Ban sao hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung cta nhitng nguoi lao dong trong danh sach:

+ Ban sao Chimg minh nhan dan hodc thé Cin cudc cong dan hodc gidy khai sinh cta nhitng ngudi lao dong 13 nguoi
dan toc thiéu s6. Truong hop co so san xuat kinh doanh ndp ban sao the can cudc cong dan cua nguoi lao dong 1a nguoi dan
toc thiéu so nhung Ngén hang Chinh sach xa hdi khong thé khai thac dugc thong tin cu tr cua cong dan trong Co s¢ dir liéu
quoc gia vé dan cu thi y€u cau co so san xuat kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy to sau cia nhiing ngudi lao

dong 1a nguoi dan toc thicu sé: Gidy xac nhan thong tin vé cu tra, Gidy thong bao sé dinh danh c4 nhan va thong tin cong
dan trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan cu.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.
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2.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co so san xuét, kinh doanh (doanh nghiép nhé va vira, hop tac xa, to
hop tac, ho kinh doanh).
2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh sach xa hoéi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hoi hoac Phong Giao dich Ngéan hang
Chinh sach xa hoi);

- Uy ban nhan dan cap huyén.

2.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét HO so vay von hodc thong bao bing van ban doi
véi treong hop khong du diéu kién vay von.

2.6. Phi, 1€ phi: khong.
2.7. Tén mau don, mau to khai

Du an vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va m& rong viéc 1am theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
74/2019/ND-CP.

2.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Yéu cdu: dy &n thudc ngudn vén do Uy ban nhan dan cap tinh quan ly.

- Piéu kign:

+ CO dy &n vay von kha thi tai dia phuong, phu hop véi nganh, nghé san xuét kinh doanh, thu hit thém lao dong vao
lam viéc on dinh;

+ Du 4n vay von ¢6 xac nhan cta co quan, to chic ¢6 tham quyén noi thuc hién dy &n;

+ C6 bao dam tién vay: D4i vai mic vay tir 100 tridu dong tro 18n, co s san xuat, kinh doanh phai ¢ tai san bao dam
tién vay theo quy dinh phap luat vé giao dich bao dam.

2.9. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh
- Luat Viéc 1am s 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 caa Qudc hoi;
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- Nghi dinh sé 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh séch hd tro tao viéc 1am va Quy qudc

gia vé viéc lam;

- Diéu 1 Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP ngay 23/9/2019 cia Chinh phi vé sira doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh
50 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 ctaa Chinh phu quy dinh vé chinh s&ch ho trg tao viéc lam va Quy quoc gia veé viéc lam;

- biéu 1 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phi sira doi, bo sung mot s6 diéu cua céc nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tra giay khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

2.10. Luu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phén luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyet thi tuc hanh chinh hodic Van ban tra 16i clia don
vi doi véi ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ngéan hang Chinh sach xa hoi
dia phuong va Co quan thyc
hién du an cap Tinh

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trir cua
Tinh.




64

M

Mau s6 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

) DU AN VAY VON
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRI VA MO RONG VIEC LAM

Kinh gui: Ngan hang Chinh sach xa héi ........

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH
1. Tén Doanh nghiép/Hop tic x3/T6 hop tac/H6 kinh

2. Diachitrusd chinh: ...

3.biénthoat: .....cooovviii FaX: oo,

4. Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh s6:

NEAY CAP: oevveeveiieenn CO QUAN CAP: .o ee e

HoaC hop AONG NOP tAC S vt

5. Ho wva tén nguol dai  di€n: .o, Chuc
VU i,

Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/Thé can cudc cong dan s6: ...o.vvvevvveneee,

NEAY CAP: .+, NOT CAP: et

, Quyét dinh b6 nhiém sb: ....... Ngay: .......... DO:

quyét dinh

Hodc gidy Uy quyén sd: ......... Ngay: ...... DO: o
uy quyén

6. MA SO THUE: ..ottt en e

7. Von didu 16/VOn gOp/VON t €Ot couvvevvvervevereiresvriiessessesssissnsenines dong

Il. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TINH HINH SU
DUNG LAO PONG

1. Két qua san xuat kinh doanh ctia 02 nam trudc thoi diém vay von (néu co)

Nam ..........

- TONG dOANN thUS ..ot dong
= TONG Chi PRI oottt dong
S TRUE: oottt ddng

-LOINNUAN: L dé)ng
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Nam .........

= TONE AOANN tHU ...t ddng
= TONG CHE PRL 1ottt ddng
S TRUE: oottt ddng
Lo NNUAN: L déng

2. Tinh hinh str dung lao dong

Tong s6 1a0 AONEZ hi€N CO: ..ovvvveiiiiie i nguoi,
trong do:

- Lao dONg Nt (NEU CO): cvvvvvvervrreeeeerreeeeesesieseseeeseseesesses s sensenesnen nguoi
- Lao dong 1 ngudi kKhuyét tat (N €O): w.vuvvveeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 12 ngudi dan toc thiéu s6 (08U €O): vovvvvveeveeeieeees nguoi
I11. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

N ) 0 10 G o O PREERRRR
NOTthue hi€n AU AN: ..vvveeeeeecccc e
2. N1 dung dy &4n

a) Hién trang

- Van phong/chi nhanh/ctta hang kinh doanh (dia chi, dién
1610 OSSR

- Nha xudng, kho bai (s6 luong, dién tich, tinh trang hoat dong, dia chi):

b) Du 4n phat trién san xuét, kinh doanh

- M6 rdng, cdi tao nha xuong, kho bai:

+ Dién tich MG 1ONE, CAT 120 ..vvviiviii i
+ Chi phi MG 1ONE, CAL TA0: .eiiiviiii e

- Pau tu trang thiét bi:

+ Phuong tién (ching 10ai, s [wong, ia tri): ...c..cccoevevevrveeerereereseseeseeenns

- Pau tu von luu dong: Vat tu, nguyén, nhién liéu, hang hoa, dich vu
(chung loai, s6 lugng, gia tri):

c¢) Phuong an st dung lao dong.

TONE 56 120 AONE: w..ovveveceveeeeeceee e, nguoi, trong do:
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trong do:

- S6 ngudi lao dong duogc tao viée 1am (Néu €O): .evvvevvveevveeeeeeeieans nguoi,
+ La0 AONE NI (NEU CO): v e nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (08U €O): vvvvvereeeeeeeeeeeee e nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thidu s6 (Néu CO): v, nguoi.

- SO nguodi lao dong dugce duy tri va mo rdng viéc lam: ... nguoi, trong do:

trong do:

+ Lao dONE N (NEU CO): w.vvrvreereeeeeeeeeee e et nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (08U CO): vvvvveeeeeeeeeeeeeee e nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (Néu CO): ..o, nguoi
d) Hiéu qua kinh té ciia du 4n vay von

- TONG AOANN thUS ..ottt dong
= TONG ChE PRI worvovvceveeceeees ettt dong
= LOT NRUAN: e déng
d) Thoi diém bat dau thue hién dy an: thang ... ndm ...............

3. Tong nguon von thue hien du AN ....o.ocvvveeeeeeeeeeeee e, dong,
= VOI U COZ oottt en e, dong
Dé nghi Ngan hang cho vay $6 tN: ........cccveeeeveieeeeeieeeeee e dong
(BANG CHIE: ..ot )
A8 QUNE VAO VIBC! oottt s e st en e

4. Thot han vay:... thang

5. Nguon tién tra no ngan hang

- Khau hao tai SAN 1l VON VAY: c..cvveveeeeeceeisieesesses e s s senenes ddng
- Khau hao tai san tir nGUON VON tW CO: wevvvvervierereereeseeieeesisseseseesse s dong
- Lo1 nhuan tir du an va cac ngué)n KhAC: v déng
- Du kién té)ng SO tién tra NQ MOt NAM 13: weovvvvieeeeeeeeeeeee e déng
6. TIA ZOC wvrvvrerrereiereressereresnsnieens Tralaitheo:...........ooooiiiil.

7. Tai san bao dam tién vay (n€u co)

STT

TEN TAI SO GIATRIUGC TINH | GIAY TO VE TAI
SAN LUONG (dong) SAN
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T61 xin cam két sir dung von vay ding muc dich, trd ng goc va lai ding
tho1 han, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat./.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, ..., ngdy ... thang ... nam ...
THITRAN .ooveieeiieceeieeeeieeeneaeee NGUOI bAI DIEN
Co s6 san xuat, kinh doanh: ........................ (K, dong dau va ghi 10 ho

tén)

Co0 du an duoc thuc hién tai dia phuong./.

..., hgay ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau va ghi rd ho tén)
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IV.LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
1. Cong bd té chire, ca nhan da diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cong dong
(1.010938)
1.1.Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thwe hién Thoi gian giai quyét

1. T6 chirc, ca nhan dé nghi cong bd du diéu kién cung cip dich
vu cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh, cong dong gui 01 bo ) . o
hé so theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh sO Sang.:‘ tr 07 810 C?‘;‘n

Nop ho so thi tuc | 116/2021/ND-CP ndp tryc tiép qua B phan tiép nhan va tra két 1‘1 glo 30 p}}ut; Chl?l‘l
hanh chinh: 76 | qua Uy ban nhan dan cAp huyén noi t6 chitc dong tru sé hodc noi ca | ¥ 13 glo Ften _1A7 glo
chire, ¢4 nhan | nhan cu tra; cuiia ngay lam vi¢c
Bué6c 1 | chuan bi h6 so day | 2 Hogc qua dich vu buu chinh cong ich.
du theo quy dinh va
ngp ho so qua cac| 3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh
cach thirc sau: Pong Thap: http:/{dichyucE)nqx.dor!qthap.qciv.vr]. T’rl,l’(‘)’ng.}}(_)fp gui h(:) Khéng quy dinh (tly
so theo phu:ong thirc dlg:n tir, to chure, ca nhan co trach nhiém luu gl | hach hang)
toan b ban goc cua ho so va chiu trach nhi€ém trude phap luat vé
tinh chinh xéc, trung thuc ctia hd so.

Cong chure tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua | Chuyén ngay ho so
xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cua ho so; quét (scan) va tiép nhan truc tiép
lwru trit hd so dién tir, cdp nhat vao co s& dit liéu cia phan mém mot | (khéng dé qua 03 gio

Tiép nhan  va| cira dién tir cia tinh. lam  viéc)  hodc
Buéc 2 | chuyén hé so thi chuyén vao dau gio

tuc hanh chinh

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuee tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chic, ca nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;

ngdy lam viéc tiép
theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay
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TT

Trinh ty thwe hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian giai quyét

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan hod so
phai néu 10 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, chuc tlep
nhéan hé so va lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; vao
sO theo ddi hd so; Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bd ho so cung phiéu kiém soat cho Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét.

2. Boi véi ho so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy
cdng cua Tinh, cdng chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua phai xem xeét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

@) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khéng thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc, vién chic tiép
nhan phai c6 thong bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, day du mot lan dé t6 chitc, c& nhan bé sung day du, chinh xac
hoac guri ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién thong qua chac nang giri thu dién twr, gui tin nhan toi
nguoi dan trén Cong Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu hé so cua to chirc, ca nhan day du, hop Ié thi cong chuc,
vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén
cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo
quy trinh.

Khong qua 01 ngay
ké tr ngay phat sinh
ho so truc tuyen.

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra ket qua, cong chirc Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tham dinh ho so hop 1€, dung, du diéu kién theo quy dinh bao céao

10 ngay lam viéc,
trong do
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TT

Trinh ty thwe hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian giai quyét

véi lanh dao phong xem xét trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyet dinh; cap nhat thdng tin vao phan mém mét ctra dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

1. Tiép nhan ho so (B phan Tiép nhén va tra két qua)

0,5 ngay lam vi¢c

2. Giai quyét ho so (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi,
UBND cap huy¢n)

09 ngay lam viéc

a) Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

b) Uy ban nhan dan cap huyén

+ Chuyén vién Vian phong Uy ban nhan dan cap huyén

+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén

+ Vian thu Uy ban nhan dan cap huyén

05 ngay lam viéc
03 ngay lam vigc;
01 ngay lam vigc;
01 ngay lam vigc;
04 ngay lam viéc;
02 ngay lam vigc;
01 ngay lam vigc;

01 ngay lam viéc.

Truong hop cé quy dinh tham tra, xac minh ho so.

D()i Véi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu ré ly do, noi dung
can bd sung, hoan thién hé so dé gui cho té chirc, ca nhan théng
qua Bo phan mot ctra. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so, trir trudng hop phép
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai

Tra lai hd so khong
qué 03 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thwe hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian giai quyét

quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan da hé so.

Buéc 4

Tra k'ét qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
va phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién ta, dién thoai hoac qua mang xa hoi ket qua giai quyét tha tuc
hanh chinh truéc thoi han quy dinh.

- To chic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia dicm ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket
qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem
tra phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sé va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vy buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cbng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan
dan cap huyén, khi di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho céan bo tiép nhan hé so; truong hop dang ky nhén két qua truc
tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu:
tur 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc
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1.2. Thanh phan, sé lwgng hd so
a) Thanh phan hé so

- Van ban dé nghi cdng bd du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tliy tw nguyén tai gia dinh, cong dong cua to
chtre, ca nhan d¢ nghi theo Mau so6 13 Phu luc Il Nghi dinh so6 116/2021/ND-CP.

- Ban sao quyét dinh thanh lap, cho phép thanh Iap hodc gidy ching nhan dang ky doanh nghiép (ddi Vi to chic
cung cap dich vu).

- Tai lieu chang minh bao dam du cac diéu kién co so vat chat, trang thiét bi cung cap dich vu theo quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

- Danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma tiy/co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén (Mau s6 03
Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- 01 ban sao vin bang, chiing chi, phiéu Iy lich tu phap duoc cap khong quéa 03 thang tai thoi diém nop ho so cua
tirng nhan vién.
- Ban ly lich tém tit cia nguoi dimg dau hodc nguoi dai dién theo phap luét cia co s¢ cung cap dich vy cai nghién
ma tay tu nguyén theo Mau s6 04 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
- Ban dy kién quy trinh cung c4p dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong ddng.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.
1.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Tb chirc, c& nhan cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, céng dong.

14, Co quan giii quyét thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén.
1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cang bd (cong bo lai) co s¢ du dieu kign cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong.

1.6. Phi, 1€ phi: Khéng.
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1.7. Tén miu don, miu to khai

- Van ban d& nghi cng bo (cng b lai) du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cong
dong cua to chire, ca nhan de nghi (Mau s6 13 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma tiy/co s cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén (Mau sé 03
Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Ly lich tém tat cua c& nhan, ngudi dimg dau/nguoi dai dién theo phap luat cia co s6 cai nghién ma tay/co s¢ cung
cap dich vu cai nghién ma tay tu nguy (Mau so 04 Phu luc 1l Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cang b (cong bo lai) co s¢ di dieu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong (Mau so6 14 Phu luc 1l Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

1.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
_ Theo quy dinh tai Dieu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot so
dicu cua Luat Phong, chong ma tuy, Luat Xt ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan ly sau cai nghién ma tuy:
a) Yéu cau vé phap ly:

Puoc thanh 14p, t6 chirc, hoat dong theo quy dinh cta phap ludt; ca nhan khong trong thoi gian bi truy ciru trach
nhiém hinh sy, thoi gian chap hanh ban an hinh sy cta toa an; khong trong thoi han cam hanh nghé hoac cong viéc.

b) Yéu cau vé co sd vat chat, trang thiét bi:

- Co co so vat chat dé thuc hién viéc tiép nhan, cung cap dich vy cai nghién theo pham vi dich vu déng ky. Truong
hop cung cap dich vu ni tra thi co so phai dap tng cac diéu kién quy dinh tai diém b Khoan 2 va Khoan 4 Piéu 6 Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP;

- Co trang thiét bi dé thuc hién céac dich vu cai nghién theo quy dinh tai Muc A Phu luc I kém theo Nghi dinh $6
116/2021/ND-CP.

¢) Yéu cau vé nhan su:

- Co it nhat 01 nguoi chiu trdch nhiém chinh thuc hién viéc cung cép dich vu, c6 trinh d0 chuyén mon, nganh nghé
dao tao phu hop;
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- Nhan su phai dap tmg diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
1.9. Can cur phap ly ciaa thu tuc hanh chinh
- Luat Phong, chéng ma tay sé 73/2021/QH14.

- biéu 16, 17 Nghj dinh s0 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat
Phong, chong ma tay, Luat Xt ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tay va quan ly sau cai nghién ma tuy.

1.10. Luwu hd so (ISO)

Thanh phan hd so lwu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cang bo (cong bo
lai) co s du dieu kién cung cap dich vu cai nghién ma tuy tw nguyén tai
gia dinh, cong dong hodc Van ban tra 16i cua don vi doi véi ho so khong

dap (ng yéu cau, diéu kién. B phan Tiep nhanva | Tir 05 ndm, sau do
) - - - tra ket qua caia UBND chuyén ho so dén
Céac bieu mau theo Khoan 1, Picu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP cap huyén kho luu trit caa Tinh.

ngay 23/11/2018 cua B truong, Chua nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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MAu 13. Vin bén dé nghi cong bé (cong bd lai) di diéu kién cung cip dich vu cai nghién
ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cfng dong ciia t chirc, ca nhan dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN COSO ....cuuvueenenee. 2 Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /... S b, ngay ... thang ... nam ... ...

VIV dé nghi cong b (cong bo
lai) co s du diéu kién cung cip
dich vu cai nghién ma tiy

Kinh giri: Uy bannhandéan ...........5 ..........
1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (Chit in hoa): ............o.oeeeiiiiiiiiiiieeeee e
Dia chi cung cép QI VU o

Diénthoai: ......cooiiii ; E-mail:

Nguoi dai dién theo phap Tudt (d61 VO CO SO): . .oevvniti el
Chacdanh: ..., S6 dién thoai lién lac: ......ovvvveveeeini,

2. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén .............5 ... cong bd/cong bd lai
du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay.

a) Pham vidich vu: ... PRSP RP TP

b) Loai hinh cung cép dichvu: ... LR PRSP

Co s& cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vy theo diing quy dinh ciia phap luat vé
cai nghién va quan 1y sau cai nghién ma tly.

3. Hd so kém theo gom:

1 P

) Pt
NGUOI PAI DIEN ,

Noi nhdn: (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh, dong dau)

- Nhu trén;

-Luu..

! Tén co quan, tO chtre chu quan tryc tiép (néu co);

2 Tén co S0 cung cap dich vu cai nghién ma tuy;

8 Chir viét tit tén cung cap dich vu cai nghién ma tay;

* Pia danh;

5 Ghi 13 tén cap Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thugc Trung uong;

® Ghi 5 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cép;

" Ghi 18 dich vu ndi trii hay ngoai tra.
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MAu 03. Danh sach nhan vién ciia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu cai

nghién ma tay tu nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN!
TEN CO SO CAI

NGHIEN.

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY
Kinh gtri: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

1. Tén co s& viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .............c..coeeeieieeeiieeeennn..

Tén co s& viet bang tieng NUGC NZOAL (EU CO): ...vvveneini it

TEN CO SO VICL tAL (TIEU CO): oottt e e e e e e eaees

2.Piachitrusto chinh: .. ...

Piénthoai: ... sE-mail: oo,

Trang thong tin Gi8N t (MEU CO): «...oeee e

3. Nguwoi dai dién theo phap lult: ... ... e
Chltc danh: ...

SO I8N thO@l BN L8C: v et

Co s& cam két noi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 13 chinh xAc.

TT

Ho
va
tén

Ngay S6
thang | CCCD/
nam | CMT/

sinh HC

Chire
vu

Trinh
do
chuyén
mon

Vi tri
nghié¢p
vy

Kinh
nghiém
lam
viéc

Théng tin vé hop dong lao

dong
Thot | Thoi
Ngay [ Cong [ gian | han
ky | viéc | lam | hop
viéc | dong

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

1 Tén co quan, to chirc chil quan truc tiép (néu co)

2 Tén co quan, to chirc chu quan truc tiép (néu co)

vu cai nghién ma tuy tu nguyén

8 Tén tinh/ thanh phé truc thudc trung wong
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MAu 04. Ly lich tém tit ciia ca nhin, nguoi dirng dau/nguoi dai dién theo phap luit cia
co s& cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

i vev s, NEAY ... thdng ... nam ......
Anh 4x6 '
LY LICH TOM TAT

ciia ¢4 nhan, nguwoi dirng dau/ngudi dai dién theo phap luit ciia co so cai
nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L. HO VAt oo Giditinh: ...............
2. TN GO1 KNAC: L e,
3. Sinh ngay .... thang .... ndm ........

4. NOT thuong trl/tam trT: ... et e e e e e eeneen
S NOT O N a1 o oo
6.S6 CCCD/CMND/HC: ... Ngay cap: ..../ccd........ ; Noi cap: ............
7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh do, tén nganh dao tao cao nhat): .....................cc.........
II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tap, cong tic

Pi hoc va tot nghiép nhirng truomg nio, & dau hoic lam nhirng cong
Tir thang, nim | viéc gi (ké ca hop dong lao dong) trong co quan, don vi, to chirc nao,
dén thang, nim & dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé
cong tdc cai nghién ma tuy, quan ly sau cai nghién)

2. Pio tao, bdi dudng vé chin doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai nghién ma
tay

_Tencor Noidung | Thoigian daotao (i |y e | vin bing,
s6/khoa/lop dao dao tao, thang... nam.... den dao tao chine chi
tao, boi dudng boi dudng thang....nam....) : g

Téi xin cam doan 10i khai trén la diing sw that. Néu c6 gi sai téi xin hoan toan chiu trach
nhiém theo quy dinh cua phap luat./.
XAC NHAN 2 NGUOI KHAI
(ky, ghi 76 ho, tén, dong dau) (ky, ghi ro6 ho tén)

! Pia danh
2 X4c nhan clia co quan chii quan hosic UBND cap xi noi cur tr.
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M4u 14. Quyét dinh cong bd (cong bé lai) co sé da didu kién cung cip dich vu cai nghién ma tay
tw nguyén tai gia dinh, cong dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ...%.... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuac
S6: .../ Qb-UBND ot . NQAY ...thdng...nam....
QUYET PINH

Cong b td chirc/ca nhan dii diéu kign cung cap dich vu cai nghign ma tiy tw nguyén tai gia
dinh, cdng dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN .....2......

Can cit Ludt Phong, chong ma tiy nam 2021;

- Can cir Nghj dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mét so dieu cua Lugt Phong, chong ma tdy, Ludt Xi ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma
tly va quan ly sau cai nghién ma tay;

Can cir Bién ban thdam dinh ................ NQAY....cvuene. Lo, CliBveennn,

Theo dé nghj ciia Trucng phong Lao dong - Thirong binh va Xa hoi,
QUYET PINH:
Piéu 1. Co so/ca nhan dudi day du diéu diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma ty tu

nguyén tai gia dinh, cong dong:
1. Ho, tén ca nhan/co s cung cap dich vu (ché in hoa):

Bién thoai:.....cccoveeiiiii e, s Ermailia
Ngudi dai dién theo phap UAL (A1 VGT CO SO): wuuvvurrerrrrerereeeeieseeseeeeesseeseeeses s es s eeereee e
ChC AaNN: v SO AIEN thOT ..o
2. Pham Vi diCh VU ..o, S s
3. Loai hinh cung cAp dich VUi .....coovveeceeceeeeeee e 4 et ee et et naan e e
4. Dia Chi CUNG CAP BICN VUL ...voeeeeceseee ettt

5. GHA BICN VU (U KIAN): 1o eeeee oo
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan huyén, t6 chirc/ca nhan c6 tén tai Diéu 1, Trusng
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cc ca nhan, co quan, t6 chic lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHU TICH
- Luu VT. (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)

! Pia danh;

2 Ghi 6 dia danh cdp Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thugc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thuoc Trung wong;

3 Ghi rd dich vu cai nghién ma tay du kién cung cap;

* Ghi rd dich vy noi trd hay ngoai tru.
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2. Cong bd lai té chic, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cong dong
(1.010939)
2.1.Trinh tw, cich thuc, thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thwe hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Buwodc

Nop ho so tha tuc
hanh chinh: 76
chire, ¢d nhdn chudn
bi ho so day di theo
quy dinh va nép ho
SO qua cdc cach thirc
Sau:

1. T6 chuc, ca nhan dé nghi cong bd lai du diéu kién cung cip
dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong dong giri 01
bd hd so theo quy dinh tai Khoan 1 Dleu 19 Nghi dinh sd
116/2021/ND-CP nop truc tiép qua B6 phén tiép nhan va tra két qua
Uy ban nhan dan cip huyén noi t6 chitc dong tru s& hodc noi ca nhan
cu tru;

2. Hoac qua dich vy buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut; chiéu
tir 13 gio dén 17 gio
cua ngay lam viéc

3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cdng cua tinh
Pdng Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. Truong hop giri hd
so theo phuong thirc dién ti, td chirc, c4 nhan c6 trach nhiém luu gifr
toan by ban géc ctia hd so va chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh
chinh x4c, trung thuc ctia ho so.

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Buoc

Tiép  nhan  va
chuyéen ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chirc tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du cua hd so; quét (scan) va
Iuu trit hd so dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu cia phan mém mot
cua dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién to chuc, ca nhan
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai
néu ro 1y do theo mau Phiéu tr chdi gidi quyét hd so thu tuc hanh

Chuyen ngay hd Sy
tiép nhan truc tiép
(khong dé qua 03 gio
lam  viéc)  hodc
chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép
theo d6i voi trudng
hop tiép nhén sau 15
gid hang ngay
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TT

Trinh ty thwe hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

chinh;

¢) Truong hop hd so day dua, chinh xac theo quy dinh, chuc tlep
nhéan hé so va lap Gidy tlep nhan hd so va hen ngay tra ket qua; Vao
s6 theo ddi hd so; Lap phleu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bo hd so cung phiéu kiém soat cho Phong Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi dé giai quyét.

2. Boi vi hd so duge ndp tryc tuyén thdng qua Cong Dich vu
cc“)ng,cﬁa Tinh, cong chirc tjép nhan ho so tai Bo phan tiep nhan va
tra két qua phai xem xeét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chirc, vién chuc tiép nhan
phai c6 théng béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day
da mot lan dé to chic, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién
thdng qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhan t6i nguoi dan trén
Cdng Dich vu cdng cua Tinh.

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop I¢ thi cong chic,
vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiep nhan ’vé chuyén
cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi dé giai quyét theo quy
trinh.

Khong qua 01 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyen.

Buoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bé phan tiép nhan va tra
két qua, céng chitc Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham
dinh hé so hop 18, dung, du diéu kién theo quy dinh béo céo véi 1anh
dao phong xem xét trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét
dinh; cap nhat théng tin vao phan mém mot cira dién tir; tra két qua

10 ngay lam viéc,
trong do
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TT

Trinh ty thwe hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

giai quyét thu tuc hanh chinh.

1. Tiép nhan ho so (B phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam vi¢c

2. Giai quyét hd so (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi,
UBND cap huy¢n)

09 ngay lam vi¢c

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra
két qua, cong churc tiép nhan hé so, thim dinh, hd so hop 1é, dung,
du diéu kién theo quy dinh thi chuyén lanh dao phong xem xét trinh
Chu tich Uy ban nhan dan huyén ky ban hanh.

a) Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

b) Uy ban nhan dan cap huyén

+ Chuyén vién Vian phong Uy ban nhan dan cap huyén

+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén

+ Vian thu Uy ban nhan dan cap huyén

05 ngay lam viéc
03 ngay lam vigc;
01 ngay lam vigc;
01 ngay lam viéc;
04 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;

01 ngay lam vigc.

Truong hop c6 quy dinh tham tra, xac minh ho so.

Déi véi ho so qua thém tra, tham dinh chua du diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai ho
so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can
bo sung, hoan thién ho so dé giri cho to chuc, ca nhan thong qua Bo
phan mét cira. Thoi gian thdng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay

Tra lai ho so khong
qué 03 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty thwe hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho s0, trir truong hop phap luét
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.

Bwoc

Tré két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c& nhan bict truée qua tin nhan, thu dign
tir, dién thoai hoac qua mang xa hdi ket qua giai quyét tha tuc hanh
chinh truéc thoi han quy dinh.

- T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Xuat trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vy buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cta Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan
cap huyén, khi di mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan hd so; truong hop ding ky nhén két qua truc tuyén
thi thdng qua Cong Dich vu cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc
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2.2.Thanh phan, sé lugng hé so
a) Thanh phan hé se
~ - Van ban dé nghi cdng bd lai du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua
to chirc, ca nhan dé nghi theo Mau so6 13 Phu luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

- Ban Iy lich tom tat ctia nguoi dimg dau hodc nguoi dai dién theo phap lut cua co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma
tay tu nguyén theo Mau s6 04 Phu luc II' Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP kém theo cac van bang, chung chi doi véi truong
hop thay doi nguoi dai dién theo phap luat quy dinh tai diém a Khoan 1 Biéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

- Tai ligu chiing minh bao dam co so vat chat tai dia diém cung cap dich vu méi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP doi véi truong hop thay doi dia diém cung cap dich vu quy dinh tai diém a Khoan 1 biéu 19 Nghi
dinh s6 116/2021/NDb-CP.

- Ban bao céo két qua khac phuc viéc dinh chi cung cap dich vu di véi truong hop quy dinh tai diém b Khoan 1 Biéu
19 Nghi dinh 116/2021/ND-CP.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.3.Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chac, ca nhan cung cap dich vy cai nghién ma tly tw nguyén tai gia
dinh, cong dong. ) 7

~ 24.Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén.

2.5.Ket qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén cang bd (cong bo lai) co s¢ du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong.

2.6.Phi, 1€ phi: Khong.

2.7.Tén mau don, miu to khai

- Vin ban d& nghi cdng b (cong b lai) di dieu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cong
dong cua to chire, ca nhan dé nghi (Mau so6 13 Phu luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Ly lich tém tit cha c4 nhan, nguoi dung Siﬁu/nguc‘ri dai dién theo phép luat cta co s¢ cai nghién ma tiy/co s¢ cung
cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén (Mau s6 04 Phu luc Il Nghi dinh 116/2021/ND-CP).
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- B4o céo khac phuc viéc dinh chi hoat dong cia t6 chirc, c& nhan cung cap dich vu cai nghién ma tly ty nguyén tai gia
dinh, cong dong (Mau s6 17 Phu luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cong b6 (cong bé lai) co s¢ du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong (Mau s6 14 Phu luc 1l Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

2.8.Y8u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021.
a) Thay d6i nguoi dai dién theo phép luat ciia co so cung cap dich vy; thay doi dia diém cung cap dich vu;

~ b) Hét thoi han dinh chi cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén theo quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén.
2.9.Can cu phap ly caa thi tuc hanh chinh
- Luat Phong, chéng ma tay sb 73/2021/QH14.
- biéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat
Phong, chong ma tay, Luat Xt ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tay va quan ly sau cai nghién ma tuy.
2.10.Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hd so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2; 7 ) , ,
- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cong bo (cong bo lai) co s6
du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong

hoac Van ban tra 161 ctia don vi d6i vai hd so khong dap tng y&u cau, diéu kién. B6 phan Tiép nhan Ttr 05 nam, sau

d6 chuyén ho so

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay | va Tra két qua cua
23/11/2018 cua B truong, Chﬁ nhiém Vin phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot | UBND cap huyén
s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

dén kho luu trix
cua Tinh.
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MAu 13. Vin bén dé nghi cong bé (cong bd 1ai) . di diéu kién cung cip dich vu cai nghién

ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cfng dong ciia t6 chirc, ca nhan dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO ....ccceuunnnnen. 2 Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /... S et ngay ... thang ... ndm ......

V/v @& nghi cong bd (cong bd lai) co s&
du dicu kién cung cap dich vu cai
nghi¢n ma tay

Kinh giri: Uy bannhandéan ...........5 ..........

1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (Chit in hoa): ..............ceeeiieiiiiiiiiieeii .

Dia chi cung cép QI VU o
Diénthoai: ..ot sE-mails oo
Ngudi dai dién theo phap 1uat (A0 V1 CO SO): ovvveneeiiie e
Chicdanh: ..., S6 dién thoai lién 1ac: «..vvvevveeneeeenn ..

2. Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ..............5 ............. cong bd/cong bd lai
dua dicu kién cung cap dich vu cai nghién ma tuy.
6

a) Pham vidich VU ..o

b) Loai hinh cung cap dich vu: .........oooiiiieeiieeiil [P

Co s cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cta phép luat vé
cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tuy.

3. Ho so kém theo gom:

PP
) T
Noi nhin: NGUOI PAI DIEN ,

- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh, dong dau)
-Luu.....oo

! Tén co quan, tO chire chu quan truc tiép (néu co);

2 Tén co sO cung cap dich vu cai nghién ma tay;

3 Chir viét tat tén cung cip dich vu cai nghién ma tay;

* Pia danh;

5 Ghi rd tén cdp Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung uong;

6 Ghi 1 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cap;

" Ghi 18 dich vu ndi tri hay ngoai tru.
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MAu 04. Ly lich tém tit ciia ca nhan, nguoi ding diu/nguoi dai dién theo phap luit cia
co s& cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

i S eeveeenes, NEAY ... thdang ... nam ......
Anh 4x6

LY LICH TOM TAT
cia ca nhan, ngudi ding dﬁu/l}glr(‘n' dai di¢n theo phap luét cia co sé cai
nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén
I. SO LUQC VE BAN THAN

L. HO VAt oo Giditinh: ...............
2. Tén goi khéc:

3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Noi thuong tri/tam trQ:

S NOT O N taI: oot
6.S6 CCCD/CMND/HC: ..., Ngay cap: ... ccdu....... : Noi cap: ............
7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh do, tén nganh dao tao cao nhat): .....................cc..........
II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tip, cong tac

Pi hoc va tot nghiép nhirng truomg nio, & dau hoic lam nhirng cong
Tir thang, nim | viéc gi (ké ca hop dong lao dong) trong co quan, don vi, to chirc nao,
dén thang, nim & dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé
cong tdc cai nghién ma tuy, quan ly sau cai nghién)

2. Pio tao, bdi dudng vé chin doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai nghién ma
tay

. Lemco Noidung | Thoigian dao o (i |y e | Vin bing,
s6/khoa/lop dao dao tao, thang... nam.... den dao tao chine chi
tao, boi dudng boi dudng thang....nam....) : g

Téi xin cam doan 10i khai trén la diing sw that. Néu c6 gi sai téi xin hoan toan chiu trach
nhiém theo quy dinh cua phap luat./.

XACNHANZ NGUOI KHAI
(ky, ghi ro ho, tén, dong ddu) (ky, ghi ro ho tén)

! Pia danh

2 X4c nhan ctia co quan cht quan hoic UBND cép xi noi cu tri
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MAu 17. Béo cdo khic phuc viée dinh chi hoat ddng ciia té chirc, i nhan cung cp dich
vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cdng dong.

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO............... 2 Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
B, ngay ... thang ... nam ...
BAO CAO

Khic phuc hiu qua viéc dinh chi hoat dong ciia co sé cung cip dich vu cai nghién ma
tuy tw nguyén tai gia dinh, cfng dong

Kinh giri: Chu tich Uy bannhan dan ............ AT
Thuc hién Quyét dinh sé: -../QD-UBND ngay ... thang ... nam ...... cua Chu tich Uy ban nhéan
dan huyén .................... vé viéc dinh chi hoat dong co s& cung cap dich vu cai nghi¢n ma

116
Co s bao céo két qua khéc phuc héau qua dinh chi hoat dong cai nghién ma tiy nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (ghi ré tirng hanh vi vi pham theo bién bdan va két
quad khdc phuc cua co so cai nghién ma tuy).

2. Két qua giai quyét doi voi ngudi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién trong thoi

gian co s& bi dinh chi hoat dong (béi thwong thiét hai, hoan tra chi phi cai nghién....).

3. CAC VAN AE KNAC: ...vvv e

4. Ki8n nghis ..o SO PP RUPRPRP
NGUOI PAI DIEN

(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh, déng déiu)

! Tén co quan, to chirc chu quan truc tiép (néu co);

2 Tén co so cai nghién ma tiy/co s¢ cung cép dich vu cai nghién ma tly tu nguyén;

% Pia danh;

4 Ghi rd dia danh cip Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc Trung uwong;

® Ghi rd kién nghi cong b lai hodc khong.
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M4u 14. Quyét dinh cong bd (cong bé lai) co sé da didu kién cung cip dich vu cai nghién ma tay
tw nguyén tai gia dinh, cong dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ...%.... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuac
S6: .../ Qb-UBND ot . NQAY ...thdng...nam....
QUYET PINH

Cong b td chirc/ca nhan dii diéu kign cung cap dich vu cai nghign ma tiy tw nguyén tai gia
dinh, cdng dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN .....2......

Can cit Ludt Phong, chong ma tiy nam 2021;

- Can cir Nghj dinh s6 11 6/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mét so dieu cua Lugt Phong, chong ma tdy, Ludt Xi ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma
tly va quan ly sau cai nghién ma tay;

Can cir Bién ban thdam dinh ................ NQAY....cvuene. Lo, CliBveennn,

Theo dé nghj ciia Trucng phong Lao dong - Thirong binh va Xa hoi,
QUYET PINH:
Piéu 1. Co so/ca nhan dudi day du diéu diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma ty tu

nguyén tai gia dinh, cong dong:
1. Ho, tén ca nhan/co s cung cap dich vu (ché in hoa):

Bién thoai:.....cccoveeiiiii e, s Ermailia
Ngudi dai dién theo phap IUAt (A1 VT CO SO): weuvvurrerrreerereeeeiesee e seeseeeees s es s
ChC AaNN: v SO AIEN thOT ..o
2. Pham Vi diCh VU ..o, S s
3. Loai hinh cung cAp dich VUi .....coovveeceeceeeeeee e 4 et ee et et naan e e
4. Dia Chi CUNG CAP BICN VUL ...voeeeeceseee ettt

5. GHA BICN VU (U KIAN): 1o eeeee oo
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan huyén, t6 chirc/ca nhan c6 tén tai Diéu 1, Trusng
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cc ca nhan, co quan, t6 chic lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHU TICH
- Luu VT. (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)

! Pia danh;

2 Ghi 6 dia danh cdp Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thugc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thuoc Trung wong;

3 Ghi rd dich vu cai nghién ma tay du kién cung cap;

* Ghi rd dich vy noi trd hay ngoai tru.
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3. Cong bo co sé cai nghign ma tly tw nguyén, co' sé cai nghién ma tdy cong lap di diéu kign cung cap dich vu
cai nghién ma tuy tw nguyén tai gia dinh, cong dong (1.010940)
Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyet thi tuc hanh chinh

3.1.

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Nop hd so thi tuc

1. Co s0 cai nghién ma tiy ty nguyén, co so cai nghién ma tay
cong lap gui 01 bo ho so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 17 Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP ndp tryc tiép qua BO phéan tiép nhan va tra

Sang: tr 07 gio dén
11 gio 30 phut; chiéu
tor 13 gio dén 17 gio

tuc hanh chinh

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hod so, cong chiic tiép nhan hd so
phai néu 10 1y do theo mau Phi€u tir chdi gidi quyét hd so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, chirc tiép

hanh chinh: 76 | két qua Uy ban nhan dan cap huyén noi t6 chtrc dong tru so; y e 1A vid
; ’ 7 cua ngay lam viéc
Buéc Ch”f; _Ca; nh‘ﬂn 2. Hoac qua dich vy buu chinh cong ich. gy '
1 chuan bi ho so dady — : -
dit theo quy dinh va ‘3. Hoac nop truc tuyen tai website Cong Dich vu cbng cua tinh
nép hé so qua cac | bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. Truong hop gui ho . : .
cdach thirc sau: so theo phuong thire dién tir, t6 chirc, ca nhan co trach nhiém luu gitr Ilj]lgzr;]ghgﬁy)dmh (tuy
toan b ban goc cua hd so va chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh g
chinh xdc, trung thyc cta ho so.
Cong churc tiép nhan hd so tai BO phén tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va . .
Iwu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cia phan mém mot C?uyen hegay ho S0
ctra dién tir cua tinh. tlepA nhar; tl’}.l’C tl?I}
£ A \ a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, (Fhong dgAqua 03 £l
. | Tiep nhan va| . Y A 1A N x coen oz a2 2 lam viée)  hoac
Buéc chuyén hé so thii cong chirc ti€p nhan ho so phai huong dan dai dién t6 chirc, ca nhan chuvén vao diu oio
2 b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Y g

ngdy lam viéc tiép
theo dbi véi truong
hop tiép nhén sau 15
gi0 hang ngay
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TT

Trinh ty thwe hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

nhéan ho so va lap Gidy tlep nhan hod so va hen ngay tra ket qua; vao
s6 theo ddi hd so; Lap phleu kiém soat qua trinh giai quyét ho so va
chuyén giao toan bd hd so cung phiéu kiém soat cho Phong Lao
d6ng - Thuong binh va X3 hoi dé giai quyét.

2. Pbi véi hd so dugc ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cdng cua Tinh, cng chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so' chua day du, chinh xac hodc khong thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, céng chuc, vién chuc tlep
nhan phai c6 théng béo, néu rd noi dung, 1y do va hudéng dan cu thé,
day du mot lan dé to chic, ca nhan bd sung day du, chinh xac hoac
gui ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién théng qua chirc ning giri thu dién ti, giri tin nhan toi nguoi dan
trén Cong Dich vu cbng cua Tinh.

b) Néu hd so cua td chiic, c4 nhan day dua, hop Ié thi cong chuc,
vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén
cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo
quy trinh.

Khong qua 01 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyen.

Buoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua, cong chirc Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham
dinh hd so hop 1€, dang, du diéu kién theo quy dinh béo céo véi lanh
dao phong xem xét trinh Uy ban nhan dan huyén thanh lap DPoan
tham dinh; sau khi c6 két qua tham dinh caa Poan, du thao két qua
giai quyet ho so va to trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén
xem xét, quyét dinh; cap nhat thong tin vao phan mém mot ctra dién
tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

10 ngay lam viéc,
trong do
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TT | Trinh ty thyc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
1. Tiép nhan ho so (B phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay lam vi¢c
2. Giai quyét hd so (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, A
UBND cép huyén) 09 ngay lam viéc
a) Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hgi 05 ngay lam viéc
+ Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi 03 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
+ Van thu Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi 01 ngay lam viéc;
b) Uy ban nhan dan cap huyén 04 ngay lam viéc;
+ Chuyén vién Van phong Uy ban nhan dan cap huyén 02 ngay lam viéc;
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén 01 ngay lam viéc;
+ Van thu Uy ban nhan dan cap huyén 01 ngay lam viéc.
Truong hop ¢6 quy dinh tham tra, x4¢ minh ho so.
Doi voi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet, co quan c6 tham quyen giai quyet thu tuc hanh chinh tra lai
hg sorxkem theo‘thon_g% ba(g ban% van ban \{a ngu ro ly (A:io, nol dung | 14 lai hd so khong
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho to chuc, ca nhéan thdng qua qua 03 ngay 1am viéc
Bo phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai ho so khong qua 03 '
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.
Buge | Trd két qua giai Cong chirc tiep nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va
4 quyét thi tuc hanh | phan mém dién tir thuc hién nhu sau: 0,5 ngay lam viéc
chinh

- Théng béo cho t6 chac, ca nhan biét trudge qua tin nhin, thu
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TT

Trinh ty thwe hién

Cach thire thue hién

Thoi gian giai quyét

dién tir, dién thoai hodac qua mang x& hoi két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chtic, c& nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diem ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket
qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qUa klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich
thi thyuc hién theo huéng dan cia Buu dién (néu cd).

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyen nhan két
qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan
dan cap huyén, khi di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so; truong hop ding ky nhén két qua truc
tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.
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3.2. Thanh phan, sé lugng hd so
a) Thanh phan hé so
- Vin ban de nghi cdng bo (cong bo lai) du diéu kign cung cap dich vu cai nghién ma tliy tw nguyén tai gia dinh, cong
dong cua to chire, ca nhan dé nghi theo Mau so6 13 Phu luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
- Céc tai lieu sau day d6i voi co so cai nghién ma tdy cong lap:
+ Ban sao quyét dinh thanh 1ap;

+ Tai ligu chimg minh bao dam du céc dieu kién co s¢ vat chat, trang thiét bi cung cap dich vu theo quy dinh tai Khoan
2 bieu 16 Nghi dinh s6 116/2021/NDb-CP;

+ 01 ban chinh danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma tuy/co s¢ cung cap dich vy cai nghién ma ty tu nguyén
theo Mau s6 03 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

+ 01 ban sao van bang, ching chi, phiéu 1y lich tu phap dugc cap khéng qua 03 thang tai thoi diém nop hd so cia ting
nhan vién;

+ Ban 1y lich tém tit ctia nguoi dimg dau hodc nguoi dai dién theo phap luét cia co s cung cap dich vu theo Mau s6
04 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

+ Ban dy kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién ma tly ty nguyén tai gia dinh, cong dong.

- Giay phép hoat dong cai nghién ma tdy tu nguyén doi véi co so cai nghién ma tdy tu nguyén.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

3.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh

Co s¢ cai hghién ma tay tu nguyén, co so cai nghién ma tay céng lap.

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

3.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén cang bd (cong bo lai) co s¢ du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong.

3.6. Phi, I¢ phi: Khong.
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3.7. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban d& nghi cdng b (cong b lai) di diéu kién cung cp dich vu cai nghién ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cong
dong cua to chire, ca nhan de nghi (Mau s6 13 Phu luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Danh sach nhan vién cta co sé cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén (Mau sé 03

Phu luc 11 Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP).

- Ly lich tom tat cha ca nhan, nguoi dung g‘Iéu/ngu’(‘)i dai dién theo phép luat cta co sé cai nghién ma tiy/co s¢ cung
cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén (Mau s6 04 Phu luc 1l Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

3.8. Ye&u cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

- P duogc cap Giay phép hoat dong cai nghién ma tdy tu nguyén doi véi co s cai nghién ma tdy tu nguyeén.
- bu diéu kién quy dinh tai Biéu 16 Nghi dinh s6 116/2021/NB-CP d6i véi co sa cai nghién ma tdy cong lap.

3.9. Can cwr phap ly cta thi tuc hanh chinh
- Luat Phong, chéng ma tay sé 73/2021/QH14.

- biéu 16, Khoan 2 biéu 17 va Bieu 20 Nghj dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so6 dieu cua Luat Phong, chong ma tay, Luat Xu ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan ly sau cai

nghién ma tay.
3.10.Luwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan lwu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2,

- Quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cong bé (cong bb lai)
co so du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia
dinh, cong d6ng hodc Van ban tra 1i cia don vi ddi véi hd so khong dap
g yéu cau, diéu kién.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B phan Tiép nhan va
Tra ket qua cua
UBND cap huyén

Tur 05 nam, sau

d6 chuyén hd so

dén kho lwu trix
cua Tinh.
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MAu 13. Vin ban dé nghi cong bd (cong bd lai) di diéu kién cung cip dich vu cai nghién
ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cfng dong cia to chirc, ca nhan deé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN COSO .....uevuennenee. 2 Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: /... S b, ngay ... thang ... nam ......

V/v dé nghi cong bd (cong bo
lai) co s& da diéu kién cung cép
dich vu cai nghién ma thy

Kinh giri: Uy ban nhan dan ............ SO
1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich VU (Chif in hoa): ............cooeeieieiiiiieeiiiieee e
bia chi cung cép QIO VU
Piénthoai: ... sE-mail: ..o
Ngudi dai dién theo phap 1uat (d61 VI €O SO): ooivvvnnieiiee e,
Chicdanh: ... S6 dién thoai lién lac: ......ooevvvvenn....
2. ‘Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ............... %l cong bd/cong bd lai du
diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma ty.
a)Phamvidichvu: ... ST PP P R PPPR
b) Loai hinh cung cap dich v ........oooviiiieiiieeiiei LU

Co s cam két thuc hién day di trach nhiém, nghia vy theo dung quy dinh ctia phap luat vé
cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.

3. Hd so kém theo gom:

P

)
NGUOI PAI DIEN ,

Noi nhan: (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh, dong dau)

- Nhu trén;

-Luu....oo

! Tén co quan, to chtrc chu quan tryc tiép (néu co);

2 Tén co $O cung cap dich vu cai nghién ma tay;

3 Chir viét tit tén cung cap dich vu cai nghién ma tay;

4 Pia danh;

5 Ghi 13 tén cap Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudc Trung vong;

6 Ghi 13 dich vu cai nghién ma tay dy kién cung cép;

" Ghi 18 dich vu néi trii hay ngoai tru.
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MAu 03. Danh sach nhan vién ciia co' s& cai nghién ma tity/co sé cung cap dich vu cai
nghién ma tiy tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN?

1. Tén co s6 viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .............cc.coueeeeeieeiiieeeeinn,
Tén co sO viét bang tiéng NUGC NGOAT (MU CO): .....oeeee e
T8N CO SO VIBL tAL (TIOU CO): oo

2.Piachitrusdchinh: ... ... e

TEN CO SO CAI

NGHIEN

2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY

Kinh gtri: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Piénthoai: ... sE-mails oo

Trang thong tin 8N tl (HEU CO): «...oovvee e,

3. Nguwoi dai dién theo phap lult: ... ..
Chltc danh: .. ...

SO BN thoal LN 18C: .ot e,

Co so cam két ndi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 1a chinh xac.

TT

Ngay
119 thang
va o
A nam
tén )
sinh

S6
CCCD/
CMT/
HC

Chire
vu

Trinh
do
chuyén
mon

Vi tri
nghiép
vu

Kinh
nghiém
lam
viéc

Théng tin vé hop dong lao

dong
Thot | Thoi
Ngay [ Coéng | gian | han
ky | viéc | lam | hop
viéc | dong

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

1 Tén co quan, to chirc chii quan truc tiép (néu co)

2 Tén co quan, t6 chirc chil quan truc tiép (néu co)

vu cai nghién ma tuy tu nguyén

3 Tén tinh/ thanh phd truc thudc trung wong
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Mau 04. Ly lich tém tit caa ca nhén, nguoi ding diu/nguoi dai dién theo phap luit ciia

co' s¢ cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy tuw nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

i s, NEAY ... thdang ... nam ... ...
Anh 4x6 ]
LY LICH TOM TAT

ciia ¢4 nhan, nguoi dirng dau/nguoi dai dién theo phap luat cia co sé cai
nghién ma tuy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L. HO VAl o o Giditinh: ...............
2. TN GOT KNAC: ..o e
3. Sinh ngay .... thang .... ndm ........

4. NOT thuong tri/tam TIU: ...ttt et et e et e et et e et et eeneeeenaens
S NOT O N a1: .ottt
6. S6 CCCD/CMND/HC: .....oovveeieeiie e, Ngay cap: ... ccl........ : Noi cap: ...
7. Trinh d6 ddo tao (ghi ré trinh do, tén ngdnh dao tao cao nhat): ......................ccc........
II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hgc tap, cong tac

Pi hoc va tot nghiép nhimg truomg nio, & dau hoic 1am nhirng cong
Tir thang, nim | viéc gi (ké ca hop dong lao dong) trong co quan, don vi, té chirc nio,
dén thiang, nim & dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé
cong tdc cai nghién ma tuy, quan ly sau cai nghién)

2. Pio tao, bdi dudng vé chian doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai nghién ma
tay

_ remco Noidung | Thoigian ddo tao (r |y ihie | Vin bang,
s6/khoa/lop dao | dao tao, boi thang... nam.... den R . s
A: 3~ ~ B . dao tao chirng chi

tao, boi dudng dudng thang....nam....) :

Téi xin cam doan 10i khai trén l1a diing sw that. Néu c6 gi sai tdi xin hoan toan chiu trach
nhiém theo quy dinh caa phap luat./.
XAC NHAN 2 NGUOI KHAI
(ky, ghi ré ho, tén, déng dau) (ky, ghi ro ho tén)

! Bia danh
2 X4c nhan cla co quan chi quan hodc UBND cap xa noi cu tri
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Méu 14. Quyét dinh cong bé (cong bé lai) co sé dii diéu kién cung cp dich vu cai nghign ma tiy
tw nguyén tai gia dinh, cng dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ...L.... Poc lap - Tw do - Hanh phuac
S6: .../ Qb-UBND Lo . NQAY ...thdng...nam....
QUYET PINH

Cong b td chire/ca nhan dii diéu kign cung cap dich vu cai nghign ma tly tw nguyén tai gia
dinh, cdng dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN .....2......

Can cit Ludt Phong, chong ma tiy nam 2021;

~ Can cir Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mgt so diéu cua Ludt Phong, chong ma tly, Ludt X Iy vi pham hanh chinh vé cai nghién ma
tly va quan ly sau cai nghién ma tuy;

Can ci Bién ban tham dinh ................ NQAY ...ocvenn.. Lo, CliA covnern.

Theo dé nghj ciia Truwcng phong Lao déng - Thirong binh va Xa héi,
QUYET PINH:
Piéu 1. Co so/ca nhan duéi day du diéu didu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu

nguyén tai gia dinh, cong dong:
1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (ché in hoa):

Dién thoai:...cccooveiiiceiiiecece e, v Ermail e,
Ngudi dai dién theo phap Uat (A1 VT CO SO)uurrurmrrrrerieeereeieseeeeeseeseeeeeesesseesess s sesseenann,
ChUC AaNN: oo SO A1EN thORN: ..o
2. Pham Vi diCh VUi.....coooiiiicccccecceceeee e B s
3. Loai hinh cung cAp dich VUi ..o B eerereeeeete s et aeeseen e ananeneaenn

5. GHA BCN VU (T KIAN): oo oo eeee oo
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lrc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, to chirc/ca nhan c6 tén tai Diéu 1, Truong
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cac ca nhan, co quan, to chic lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHU TICH
- Luu VT. (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)

! Pia danh;

2 Ghi 13 dia danh cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thugc thanh phd
truc thugc Trung wong;

3 Ghi rd dich vu cai nghién ma tdy du kién cung cap;

4 Ghi r@ dich vu noi trd hay ngoai trd.
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V. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC o
1. Ho trg cho ngwoi lao dong thudc doi twong la ngwoi dan toc thieu so, ngwai thuoc hg ngheo, hg can ngheo,

than nhan nguoi c6 cong véi cach mang di lam viéc & nwéc ngoai theo hop ddng (2.002105)

1.1.

Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyet

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thrc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nép ho so thii tuc
hanh chinh: T¢
chizc, ca nhan chuan
bi hé so day dii theo
quy dinh va ngp hé
so qua cac cach
therc sau:

1. Nop tryc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap huyén.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
Chiéu: tur 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh
bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khéng quy dinh (tuy
khach hang)

Bwodc

Tiép nhan va
chuyén ho so thi
tuc hanh chinh

1. Bdi véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoic qua dich vu buu chinh céng ich, cong chic tiép nhan hd
so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién ta, cap nhat
vao co s dir liéu caa phan mém mot cira dién tir caa tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan to chirc, ca nhan b sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop th:~Ch6i nhén ho s0, cong chuc tié"p nhan ho so phai
néu roé ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chic

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam  viéc) hoac
chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép
theo ddi voi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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tiép nhan hd so va 1ap Gidy tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap. Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét hd so
va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

2. Pi véi hd so duge nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu
cdng cua Tinh, cdng chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac khong thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc tlep nhan phai co
thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day da mot lan
dé t6 chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic gui dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duogc thuc hién théng qua chic
nang guri thu dién ta, gui tin nhan téi nguoi dan trén Coéng Dich vu
cong cuaa Tinh.

b) Néu hd so cua té chic, ca nhan day da, hop 1é thi cdng chic tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho cong chic
Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay
ké tir ngay phat sinh
hd so truc tuyén.

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua, cong chic tiép nhan ho so, tham dinh, du thao két qua tha tuc
hanh chinh, goi lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Trudng
phong ky gidy xac nhan.

10 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

09 ngay lam viéc

- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chirc duoc giao xir ly ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong
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trinh Lanh dao S¢ quyet dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot
ctra dién tu; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
3,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc

Déi véi hd so qua thém tra, thim dinh chwa du diéu kién gial
quyét, co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai ho
so kem theo thong bao bang van ban va néu rd Iy do, noi dung can b
sung, hoan thién ho so dé gui cho té chuc, ca nhan thdng qua Bo phan
mot cira. Thoi gian théng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh cé
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau
khi nhan di ho so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwodc

Tré két qua giai
quyet thi tuc hanh
chinh

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi ho so va
Phan mém mot cira dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thdng bao cho to chuc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tw, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap co tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T0 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho6 so va hen tra ket qua
(xuat trinh Giay hen tra ket qud). Cong churc tra ket qua kiém tra phieu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao soé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cta Buu dién (néu co).

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén thi nhan két

0,5 ngay lam viéc




102

qua truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan
dan cap huyén hodc qua tai khoan ngan hang. Khi di mang theo ho so
goc dé doi chiéu va nop lai cho can bo tiep nhan ho so.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chieu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so

- Giéy dé nghi hd tro theo Mau s6 0la tai Phu luc;

- Giéy to ching minh nguoi lao dong thudc mot trong céc doi tuong: ngudi dan toc thiéu sd, nguoi thudc ho nghéo, hd
can ngheo, than nhan nguoi c6 cong voi cach mang:

+ Nguoi lao dong thudc ho ngheéo, ho can nghéo: xac nhan ciia Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran tai Gidy dé nghi
ho trg cia nguoi lao dong;

+ Nguoi lao dong 1a than nhan nguoi c6 cong voi cach mang: gidy xac nhan 13 than nhan ngudi c6 cong voi cach mang
theo Mau s6 01b tai Phu luc;

- Ban sao hop ddng di 1am viéc & nudc ngoai ky gitra nguoi lao dong va doanh nghiép dua nguoi lao dong di lam viéc
0 nuoc ngoai (c6 xac nhan cua doanh nghiép) hoac hop ddng lao dong tryuc tiép giao két gitra nguoi lao dong voi ngudi su
dung lao dong & nudc ngoai (néu hop ddng bang tiéng nudc ngoai thi phai dich sang tiéng Viét va c6 ching thyc) va xac
nhan dang ky hop dong lao dong ciia S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

- Ban sao h chiéu va thi thuc;

- Ban sao chtng chi hodc gidy chimg nhan hoan thanh khoé dao tao nghé, ngoai ngit, gido duc dinh huéng ciia ngudi
lao dong lam co s& thanh todn chi phi an, ¢ trong thoi gian dao tao;

- Ho4 don hodc bién lai thu tién dao tao nghé, ngoai ngtr, gido duc dinh hudng, kham strc khoé, hd chiéu, thi thuc va ly
lich tu phap.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
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1.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
- Doanh nghiép;

- Nguoi lao dong thudc ddi tuong 1a ngudi dan toc thiéu sb, nguoi thuoc ho nghéo, ho can nghéo, than nhan ngudi c6
cong vai cach mang di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

1.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc hd trg bang tién.

1.6. Phi, 1€ phi: khong.

1.7. Tén miu don, miu to khai

- Giéy dé nghi ho tro theo Mau s6 0la tai Phu luc;

- Giay x4c nhan nguoi lao dong 1a than nhan ngudi ¢ cong véi cach mang theo Mau s 01b tai Phy luc;

1.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Ngudi lao dong ¢6 nhu cau di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong thudc ddi tuong:

- Nguoi dan toc thiéu so;

- Nguoi thudc ho nghéo, ho can nghéo theo quy dinh cua phap luat;

- Than nhén cta nguoi c6 cong voi cach mang quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghj dinh s6 31/2013/ND-CP ngay
09/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mét s6 diéu caa Phap 1énh wu dai nguoi c6 cdng vaéi cach
mang.

1.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai theo hop dong;

- Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008 cua Chinh phii vé Chuong trinh hd trg giam nghéo nhanh va bén
virng doi véi 61 huyén ngheo;

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét, hwong dan thi hanh mot sé diéu cua
Phép Iénh wu dai nguoi co6 cong vai cach mang;



104

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cta Chinh pht quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy québc

gia vé viéc lam;

- Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 15/6/2016 cua By Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va
B6 Tai chinh huéng pl?m thuc hién mot s6 dicu ve ho trg dua nguoi lao dong di lam viéc ¢ nuwoc ngoai theo hop dong quy
dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cta Chinh phu quy dinh vé chinh sach ho tro tao viéc lam va Quy

quéc gia vé viéc 1am;

- Thong tur s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 ctia By Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé Stra doi, bo
sung, bai bo mot So diéu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau
gidy, so tam tr( gidy hoac gidy to cd yéu cau xac nhan noi cu tri khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly

nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
1.10.Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phén luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- K&t qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Van ban tra 16i cia don vi doi
véi ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién.

Phong Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh pha quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mot cira, mét cia lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va
tra ket qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.
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) . o . N ) MAiu s6 Ola
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

GIAY PE NGHI HO TROQ

Kinh gt (1): Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(hoac tén chu dau tu du an thu hoi dat ndbng nghiép)

HoVvatén: ..o, Ngay, thang, nam sinh: ..........cccocveveieieiecenn,
So dinh danh c& nhan/Chi#ng minh Nhan dan: ...
CAP NGAY ... ... thANG... .. NAM... ... NOT CAP vvveevesereereseeressenisss s nssnessenesssenessnes
Noi ¢ hien tai (Truong hop khac noi dang Ky thuong trl): ...,
Péi tugng: Dan toc thiéu s6 o Hd ngheo O HG can ngheo o
Ho bi thu hdi dat ndng nghiép o Than nhan cta nguoi ¢6 cdng Véi cach mang o
T6i lam don nay kinh dé nghi quy Co quan hd tro chi phi hoc nghé, ngoai ngir va

cac chi phi khac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/NB-CP ngay 09/7/2015
ctia Chinh phu dé tham gia di 1am VIEc tai NUGC........c.ceveveeeeeeeeeeeeeeese s,
SO HIEN A8 NGNT NG TFQ: ettt ee e ee e

Bao gém: - Chi phi dao tao nghé, ngoai NGI: .........cccevvvveerreenne, d
- Chi phi giao duc dinh hueong: ......c.cccooveveivviieieiennn, d
- Tién an, ¢ trong thdi gian NOC: .......ocevveeeeveseeierseenas d
- Chiphi dilal: o d
- Chi phi trang C4p ban dau: .........ccccoeeveevresresriseeneees d (néu co)

- Tién 1am céc tha tuc dé di 1am viéc & nudc ngodi: ....d
(Ho6 so, chung ter kem theo).

Hinh thirc nhan tién ho tro: Tién mét o _Chuyen khoan o
Truong hop nhan tién ho tro thong qua tai khoan ngéan hang, dé nghi chuyén tieén
vao tai khoan (tén tai khoan):....... S6 tai khoan: .......... tai Ngéan hang: ......

T6i hiéu moi quyén loi dugc hd tro khi tham gia chuong trinh va xin cam két
chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia Nha nudc./.

...... ,hgay ...thang ... nam ......
Nguai lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)
X&c nhan ciaa Uy ban nhan dan cap xa (2)
Xéac nhan ong (ba) ...... thuoc doi twong (3):...... trong danh sach do xa quan ly./.

TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI TRAN...
CHU TICH
(Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(1) Padi Véi ngueoi lao dong 1a ngueoi dan téc thiéu sa, nguroi thuge hg nghéo, hé cdn ngheéo, than nhan ciia nguoi
¢6 cong vai cach mang ghi rd Phong hodc So Lao dong - Thwong binh va Xa hdi noi nguoi lao dong nop hé so dé
nghi ho tro; Nguwoi lao dgng thuge hg bi thu hoi dat ndng nghiép ghi rd tén cua chu dau i dur &n.

(2) Ap dung cho cdc doi teong thuge hg nghéo, hé cin nghéo va doi nrong khong phdi hg nghéo, hé cdn nghéo
nhung cu trii hop phap tai cac huyén nghéo theo Ngh; quyét 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008.

(3) Ghi rd déi twong duroc xac nhan 1a: hg nghéo hogc hé cdn nghéo.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-61-2015-nd-cp-chinh-sach-ho-tro-tao-viec-lam-quy-quoc-gia-ve-viec-lam-281864.aspx
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) . o ] N ) Mau s6 01b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
THAN NHAN NGUOI CO CONG VOI CACH MANG

1. Théng tin vé than nhan nguoi c6 cdng véi cach mang

[ (oI VZ: 1 =] o
Ngay, thang, nam sinh: ..................... GidTtinh: .,
Noi dang Ky thuroNG U .....ooiiieee e
Quan hé véi ngudai b cong vai cach Mang (1):e.veeeeevieere e

Xéc nhgln Cia co' quan ..., ngay...thang..nam... ..., ngay..thang...nam...
0 tham quyén (4)  x4c nhan ciia ngudi c6  Ngudi dé nghi xac nhan
Ong/ba:................. cong (3) (Chiz ky, ghi rd ho tén)
La than nhan nguoi cO (Chiz ky, ghi rd ho tén)
cbng vaéi cach mang.
Tha truéng don vi
(Chiz ky, dau)

Ghi cha:

(1) Ghi quan hé nguoi dé nghi xac nhdn véi nguwoi c6 cong Vi cach mang: cha dé, me dé; vor hodc chong; con
(con dé, con nubi). Than nhan li¢t si con la nguoi cé cong nudéi duwong liét si.

(2) Ghi rd logi doi twong nguoi ¢ cdng véi cach mang.

(3) Muc nay khong ap dung doi véi liét sy, nguoi co cong da tir tran

(4) X&c nhdn ciia co quan ¢6 tham quyén:

- Trung tdm nudi dudng thwong binh, bénh binh nang va nguoi ¢ cong xac nhdn nguroi ¢ cbng véi cach mang
do Trung tam quan ly.

- Pon vi qudn dgi, cong an c6 tham quyén theo quy dinh ciia B¢ Quac phong, Bé Cong an Xac nhdn nguoi 6
cdng vdi cach mang do don vi qudn déi, cdng an quan ly.

- Uy ban nhan dan cap xa xac nhédn nguoi ¢ cong véi cach mang déi véi nhiing trieong hop con lai dang thurong
tri tai xa.
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