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Sé: 19 /QD-UBND An Hoa, ngay 24 thang 01 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai san cong

CHU TICH UBND PHUONG AN HOA

Can cu Lugt Quan ly, sw dung tai san cong nam 2017,

Can cik Nghi dinh 56 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Lugt qudn Iy, str dung tai san cong;

Can cit Nghi dinh 56 167/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh viéc sap xép lai, xir ly tai san cong;

Cdn cir Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 5/3/2018 cua Chinh phi quy
dinh trinh tu, thi tuc xdc ldp quyén s¢ hitu toan dén veé tai san va xi ly doi véi tai
san dugc xdc lap quyén so hitu toan dan;

Céin cte Quyét dinh sé 50/2017/QD-TT, g ngay 31/12/2017 cua Thu tuong
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cur T) hong tu sO 58/201 6/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B$ Tai chinh quy
dinh chi tiét viée sir dung von nha nude dé mua sém nhim duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nwée, don vi thugc luc lugng vil trang nhdn dan,
don vi su nghiép cong ldp, 16 chite chinh tri, t6 chite chinh tri - xd hoi, 16 chirc
chinh tri xd hgi — nghé nghiép, té chire xd hoi, 16 chire xd héi — nghé nghiép,

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BT C ngay 29/12/2017 cua B$ Tai chinh
hsrowg ddn mét s6 néi dung ciia | Nghi dinh 56 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017
ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Ludt Quan ly, s dung tai san
cong;

Can cir Thong tu 50 3 7/2018/77‘-BTC' ngay 16/4/2018 cua By Tai chinh
huéng dan mgt s6 ngi dung vé sdp r(’p lai, xi Iy nha, dat theo Nghi dinh 54
161/2017/ND-CP ngay 26/1 12/2017 ciia Chink phu quy dinh viéc sap xép lai, xu
Iy tai san cong;

Céin cit 56 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bj Tai Chinh vé viée hudong
ddn ché dé quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co quan, t6 chikc,
don vi va tai san c6 dinh do Nha nuéce giao cho doanh nghiép quan Iy khong tinh
thanh phan von Nha nuée tai doanh nghiép;

Can cir Nghj quyét sé 63/2021/NQ-HDND ngay 18/7/2021 cua Hoi dong
nhdn dan tinh Dong Thdp quy dinh vé phan cap tham quyén mua sim, xie Iy tdi
san cong trén dia ban tinh Pong Thdp;



Xét dé nghi cuia Cong chire Tai chinh-Ké todn.
QUYET PINH:
Diu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché quan Iy va sir dung
tai san cua Uy ban nhén dén phudng An Hoa,
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Giao cong churc Tai chinh - K& toan chiu trach nhiém hudng din thyc hién
quyét dinh nay.

Diéu 3. Cong chic Van phong - Tp(“')ng ké phu trach tdng hop, Coéng chirc
Tai chinh — K& todn, cac bd phan, doan thé phudng An Hoa c6 lién quan chju trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Phong TC-KH Thanh ph;
- Kho bac Nha nudc Sa Déc;
- Pang uy phuong;

- Luu: VT, TCKT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG AN HOA Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
QUANLY VA SU DUNG TAI SAN CONG
CUA UBND PHUONG AN HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 19/QD-UBND ngay 24 thdng 01 ndm 2024
ctia Chu tich UBND phuwong An Hoa)

NHOUNG QUY PINH CHUNG
1. Cac tir ngir tai Quy ché nay dwge hiéu nhwr sau
- “Tai san clia co quan” 1a trang bi, thiét bi, may moc, phuong tién, vat tu,
nl}é xudng, tru s& la‘u‘n vch, tién, gidy to co gia tri hodc cac tai san khac dudi dang
tién t¢, tai chinh, phﬁn mém, dir li¢u.
- “T3i sén ¢b dinh”: (Theo Thong tw 23/2023/TT-BTC vé viéc huong dén ché
doé quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai sén cé dinh tai co quan, 16 chirc, dom vi

va tai san co  dinh do Nha nwde giao cho doanh nghiép qudn Iy khéng tinh thanh
phén von Nha nudce tai doanh nghiép)

- “Vatré tién mau hong” 1a nhimg tai san ¢236 gia tri nho va thoi gian st
dung ngén khong thude nhém tai san cb dinh (TSCP) thi dugc xem 14 vat ré tién,

2. Nguyén tic quén Iy tai sin cong tai co quan

Tai san co quan (viét tit 1a TSCQ) phai duge quan 1y chat chg, st dung
dang muc dich, ché d9, tidu chuén, dinh murc, tiét kiém va c6 hiéu qua. Tuyét dbi
khong dugc st dung tai san co quan cho myc dich ca nhan va muc dich khac.

Viée quan ly TSCQ dugc thyc hién 6 cac khau: mua sim, sir dung, sira
chita, diéu chuyén, thanh ly va phai lam dung theo quy dinh nay va cac quy dinh
khéc ctia Nha nudec.

TSCQ phai dugc theo ddi chi tiét trén s sach ké todn, hang nim ké toan tinh
ty 1€ hao mon va gia tri con lai cla timg loai TSCD theo dung quy dinh hién hanh.

TSCQ duogc giao cho tirng cé nhan, by phén cu thé quan ly, str dung dé phuc
vu cong viéc chung. Viéc giao, nhan, quan ly tai san phai thyc hién bang van ban
c6 xdc nhén cua hai bén giao — nhin bang bién ban ban giao doi vdi viée giao
nhén lan dau hodc vao so theo dai tai san doi voi cac 1an chuyen giao tiép theo.

Viéc mua sém, sura chira va thanh ly TSCD dugc thuc hién theo quy dinh
Nha nudc, dam bao tiet ki€ém, chong ladng phi.

Duy tu, sira chifa tai san:

- Tai san chung ctia co quan (nha lam viée, ban ghé, mdy méc & cac phong
hop, hoi truong, may diéu hoa...) giao cho céc by phan, ca nhan duge giao quén ly
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tai san chju trach nhiém dé xuat va phdi hop véi cong chirc Vén phong - Thong ké
vé cong chire Tai chinh — K& toan tham muu chi tai khoan t6 chirc duy tu, stra chita.

- Tai san giao cho cac bd phén hay ca nhan (mdy tinh xach tay, may tinh ban,
mady in, di¢n thoai ban, mdy 4nh, ...) str dung thi by phan hay ca nhan d6 ti quan ly
va phdi hop véi can bd ki thuat de d& xuét cht tai khoan bao dudng, stra chira.

3. Cac by phan, ca nhan quan ly, sir dung tai sdn c6 trach nhiém

Quan ly, sir dung tai san cong theo dung quy dinh nay.

Phdi hop véi can bd k¥ thuat dé 14p va thyuc hién ké hoach stra chira, bao
dudng, cai tao tai san theo quy dinh cua Nha nudec.

Béo vé, gilr gin tai san dugc giao, khéng dugc dé tai san that lac, hu hong,
mét mat. :

Chiju trach nhiém vé vat chét lién quan dén viéc hu héng, mit TSCQ do
nguyén nhén thiéu trach nhiém trong quan 1y, st dung TSCP.

B phén ké toan c6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc mua sdm, quan 1y, st
dung va thanh 1y tai sén céng thudc Uy ban phuong quan ly dé bao cdo Chi tich

theo quy dinh.
4. Phan cap thim quyén duyét mua sim, sira chita TSCQ
Thyc hién theo Nghl quyet s6: 63/2021/NQ-HDND ngay 17/8/2021 cia

HDND Tinh DPdng thip qui dinh vé phan cAp mua tai san c6ng trén dia ban Tinh
Dong Thép.

Céc bd phén, c4 nhan quén 1y tai san chiu trach nhiém dé& xut va phéi hop
vGi bd phén Ké toan 14p thu tuc mua sam, stra chira, bao dudng trinh Chu tai khoan
theo quy dinh ciia Nha nudc.

Lép du toan trinh Chu tai khoadn phé duyét tai san can mua sim, stra chira,
bao dudng
Té chirc mua sim, sira chita, thanh 1y, diéu chuyén TSCP phai tuan theo
quy dinh hién hanh cia Nha nuéc.
MUA SAM TAI SAN CO PINH, VAT RE TIEN
1. Lap ké hoach mua sim

Trén co s& du toan dugce duyét, cac b(f)q phéan, ca nhﬁn d@ xuat mua sém, Vin
phong — Thong ké UBND phudng An Hoa tong hop 1ap ho so ding quy dinh hién
hanh trinh chu tai khoan phé duyét.
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2. Mua sam tai san co dinh, vat ré tien

Viéc mua sém TSCPD, vét ré tién phai dugc tién hanh theo ding quy dinh
cua Nha nudc.

3. Thim quyén quyét dinh gia mua sam

Chu tai khoan phé duyét mua sém, sira chira, khong bat budc phai thim
dinh gia ddi véi tai san dugc mua toan bd hodic mot phén tir nguén ngén sach nha
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nudce c6 don gia hodc tdng gié tri dudi 20 triéu ddng cho mdt 14n mua sém va chiu
trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

Pbi vai tai san dugce ‘mua sim toan bd hodc mot phén tir nguén ngan séch
nha nude c6 don gia hodc tong gid trj tir 20 triéu ddng trd 18n; sau khi bd phan, ca
nhan d& xuét mua sam thi cdng chirc Van phong — Théng ké phdi hop cong chirc
Tai chinh — K& to4n 14p hd so trinh chii tai khoan phé duyét theo dung quy dinh
hién hanh ctia Nha nudec.

QUAN LY TAI SAN CO PINH VA VAT RE TIEN

1. Nguyén tic quan ly tai san

Moi tai san co quan déu dgqc giao cho ca nhén, by phén chju trach nhiém
quén ly, sir dung, bao quan cu thé. Ca nhén, b$ phéan QUqc giao quén ly, sir dung
bao quén tai san co quan chiu trach nhiém toan dién vé tai san do.

Viéc giao tai san cho bd phén, c4 nhin quan ly, sir dung phai thuc hién bing
véan ban (bién ban giao nhén).

Chu tai khoan phan cong ngudi truc tiép quan 1y, bao quan tai san giip Chu
tich, Ph6é Chu tich Hoi dong nhan dan, Cha tich, Pho cha tich UBND phudng.

2. Xir ly vi pham trong quan ly, sir dung tai san

Viéc xem ;(ét, xu ly trach nhiém vat chét dbi véi cac bd phén, ca nhan quén
ly tai san lam mat mat, hu hong hoédc gay ra thiét hai veé tai san cua co quan phai
cén clr vao 16@, tinh chat ctia hanh vi gy thiét hai, mirc d¢ thiét hai, bado dam khach
quan, c6ng bang va cong khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra con bi xtr ly ky
luét theo quy dinh cha phap luét.

Tai san bi mét mat, hu hong, thiét hai do 13i cla cac bd phan, ca nhén quan
ly tai sén chiu trach nhiém thi céc bd phén, c4 nhén quén ly tai san gay mat mat,
hur hdng, thiét hai tai san phai boi thudng toan bd gia tri thiét hai gay ra.

Néu tai san bj mit mat, hu hong, thiét hai do 18i vé 'y cua cac bo phén, ca

nhén quan ly tai san thi céin ¢t vao timg trudng hop cu thé Chu tai khoan, ngudi
c6 thim quyén quyét dinh .

Trudng hop thiét hai vat chit xay ra do nguyén nhén bét kha khang, cac bo
phan, c4 nhan quéan Iy tai san lién quan khong phéi chiu trach nhiém bbdi thuong,

Cac bd phén, ca nhén quan ly tai san gdy ra thiét hai c6 trach nhiém bdi
thuong thiét hai theo quyét dinh ctia Chi tai khoan hozc cap c6 tham quyen Néu
cac bo phén, ca nhan quan ly tai sn khéng du kha néng boi thuong mot lan thi s&
bi trir 30% tién luong hang thang cho dén khi bdi thudong du theo quyét dinh cia
ngudi c6 thdm quyén.

Trudng hop cic bd phan, ¢ nhan quan ly tai san cac by phan, cd nhan quan
ly tai san gay ra thiét hai thuyén chuyén cong téc, nghi huu hay théi viée thi phai
hoan thanh viéc boi thudng trude khi thuyén chuyen nghi huu hay thoi viée; néu
khong du kha ning bdi thudng thi giao ké toan phdi hop véi co quan mai hodc




chinh quyen dia phuong noi can by, cong chire cur tra tiép tuc thu tién boi thuong
cho dén khi thu du theo quyét dinh ciia ngudi c6 thim quyén.

Trudng hop cac bd phén, ca nhén quan ly tai san ngay sau khi gy ra thiét
hai c6 don xin ty nguyerl bdi thudng thiét hai va duge Chu tai khoan, nguoi co
thdm quyén dong y bing viin ban vé mic, phuong thirc va thoi han boi thuong
thuc hién theo quy dinh cia phép luat.

QUAN LY VIEC TIEP NHAN, PIEU CHUYEN, KIEM KK
PANH GIA LAI TAI SAN
1. Tiép nhén tai san
Khi duge ngan sach nha nuge cap vbn hogic nhén vién trg bang tai san, hang
hoéa; Ké toan ph01 hgp Van phong Thong ké cung céc don vi ¢6 lién quan kiém

tra tb chirc tiép nhén tai san; m& s6 theo ddi, td chirc quan ly tai san va vén, hach
toan ké toan theo dting quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

2. Kiém ké, diéu chuyén, thanh Iy tai san
Kiém ké tai san 1a viéc cin, dong, do, dém s6 luong; xac nhén va danh gia
chét lugng, gid tri cua tai san, nguon von hién c6 tai thoi diém kiém ké dé kiém

tra, déi chiéu VO sb lidu trong s6 ké toan. Viéc kiém ké phai phan anh dung thuc
té tai san, ngudn hinh thanh tai san.

T4 chirc kiém ké tai san hang nim vao ngay 3 1/12. T4 kiém ké gbém: lanh
dao, Vén phong, ké toan, thii quy, dai dién bo phan tong hop, dai dién bd phan
truc tlep sur dung tai san, Dai dién ban chap hanh cong doan.

Thuyc hién kiém ké theo quy dinh ctia Phap luét.

Sau khi kiém k& tai san, ké toan 1@p bao cdo téng hop két qua klém keé.
Trudmng hop c6 chénh 1éch giita s6 lidu thyc té klem k€ vi s0 liéu ghi trén sb ké
toan, phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh sb chénh léch va két qua xir ly
vao s6 ké toan trude khi 14p béo cdo tai chinh.

Viéc didu chuyén tai san cho don vi khéc thyc hién theo qui dinh tai dleu
20, Nghi dinh 151/2017/ND-CP khi c6 quyét dinh cia co quan c6 thim quyen
K¢ toan phéi hop véi céc bd phan lién quan tham muu cho Chu tai khoan t6 chirc

ban giao tai san va thuc hién hach toan ké toan giam tai san va von theo duing quy
dinh hién hanh cia Nha nudc.

Trong qué trinh sir dung t3i san, ké toan chiju trich nhiém tinh gi4 tri hao
mon tai san theo dung ché d§ tai chinh hién hanh.
Thanh ly tai san trong qua trinh kiém ké tai san, nhing tai san da hét thoi

gian sur dung, UBND phucmg s& giao cho T kiém ké tham muu trinh cp c6 thdm
quyén dé thanh 1y theo qui dinh tai didu 28 ctia Nghj dinh 151/2017/ND-CP.



BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN CO PINH
1. Mt s6 nguyén tic trong sira chira, bao dudng TSCD

T4t caA TSCD déu phai dugc sira chita, bao dudng dinh ky theo ding yéu
cdu k thuat cia timg loai tai san.

Viéc stra chita TSCD pha1 gan hen v6i hiu qua kinh t& cta tai san do,
nghiém cidm truong hop khdng ¢6 nhu clu str dung hoic sir dung khong c6 hidu
qué nhung van stra chira gdy thi¢t hai cho ngan sach Nha nuée.

Nhimng tai san sau ddy khong dugc tién hanh sira chira:

- Tai san khong cin dung, tai san chd thanh .

- Kinh phi stra chita tai san bing ho3c cao hon gi4 trj ti san dé.
- Tai san qué cii ky, lac hau.

2. Quy trinh, thi tuc va trach nhiém sira chita TSCD

TSCD khi hu hong can stra chita thi bd phan, c4 nhan tryc tiép quan 1y, sir
dung tai san bao cdo (béng phleu d& xuét) chu tai khoan dé quyét dinh stra chira,
sau d6 phdi hop véi ké todn dé tién hanh stra chita.

Khi trung tu, stra chita 16n nha ctra, vét kién trac phai 1ap ké hoach trinh

chit tai khoan dé 13p to trinh bio cdo UBND thanh phd phé duyét méi duoc tién
hanh stra chifa.

3. Quy dinh vé ché d9 bao dlri")'ng TSCD
Cong tac bao dudng }é kiém tra toan b céc thiét b dé;n bao an toan sir dung;
lam v€ sinh may méc, v6 dau md... Viéc bao duorng cac thiét bi chuyén dung dugc

thyc hién thong qua hop dong dich vu véi don vi bao dudng chuyén nganh hogc do
co quan ty 1am néu dam béo yéu cau k¥ thuat theo quy trinh bao dudng.

Giao trach nhiém cho timg ¢4 nhén, bd phén lép ké hoach bao dudng hay
thué ky thuat bao dudng cho timg loai tai san cy thé:

Dbi v6i hé thong dién chiéu sang, hé théng nude, céc thiét bj vé sinh, thong

qua cdng tac kiém tra hang ngay, néu phat hién bi hir hong phai kip thoi sira chita
thay thé.

TO CHUC THUC HIEN

Cén b9, cong chirc, ngudi hoat dong khdng chuyén trach va nhén vién horp
ddng UBND phudng phai nghiém tic thyc hién quy dinh nay.

Cac bd phan, cé nhén dugc giao quan ly va sir dyng tai san c6 y thirc bao

quan tot tai san, thudng xuyén kiém tra, béo dudng may méc thiét bi, khéng dé
hu hong.

Quan ly, str dung, bao quén tot tai san duge xem 12 mot chi tidu thi dua khi
xét cac danh hiéu lao dong cudi nim.

Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay c6 gi vuéng mic dé nghi cac bd
phén, c4 nhan bio céo dé chu tai khoan diéu chinh, b sung cho phit hop./.
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